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Fiche-outil n° 03

Personnaliser une barre d’outils

1. ACTIVER /| DESACTIVER UNE BARRE D’OUTILS

- Cliquez sur le menu Affichage - Barre d’outils.

cterrier

- Sélectionnez la barre d’outils a afficher / masquer.

2. DEPLACER UNE BARRE D’OUTILS

- Cliquez-glissez le bouton de sélection situé & gauche de la barre d’outils.
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3. BLOQUER UNE BARRE D’OUTILS

- Cliquez sur le menu Affichage - Barre d’outils — Bloquer les barres d’outils.

4. MODIFIER UNE BARRE D’OUTILS

= Ajouter des outils

- Cliquez sur le bouton déroulant de la barre a traiter @

:

puis Personnaliser la barre d’outils....

mage
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- Sélectionnez éventuellement la barre d’outils a paramétrer
- Sélectionnez la catégorie d’outils a afficher ou sélectionnez Toutes les commandes puis faites défiler les outils

disponibles dans le volet gauche et cliquez sur I'outil ". /
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Aligner les objets

Cadre

Classification TSCP
Contréles de formulaire
Dessin

Ebauche de formulaire
Editer les points
Fontwork

Formatage

Formatage (Styles)

Image

Ingérer

Lecture de média

Loge

Mailing

Navigation

Navigation pour formulaire
Objet de texte

Objet OLE

Outils

Parameétres 3D

Propriétés de I'ohjet de dessin
Puces et numérotation
Rechercher

Standard

Standard (mode compact)
Suivi des modifications
Tableau

Personnaliser..

Rétablir

Blogquer les barres d'outils

Personnaliser

Rechercher
T a recherche
Catégorie

Toutes les commandes

Commandes disponibles

|| _Diagrammes
D (Dés)activer I'extrusion
(Dés)activer la numérotation
'ﬁ (Dés)activer le mode Ebauche
@ 100%

150 %

200 %

50 %

75 %
5‘ A droite
= A droite

Ir:
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Description

Etiquette: _Diagrammes

Commande: .uno:UpdateCharts
infobulle: Mettre & jour les diagrammes

Aide

Menus Barres d'outils Métabarre Menus contextuels CJdvier Evénements

Etendue

LibreOffice Writer

Cible

™ Formatage
Commandes assignées

A O eﬁ Styles
I"'g/ Style de paragraphe
'];-"{7 Actualiser
/}f Nouveau

- O Af Editer

AI Taille de police
O AT Augmenter
> T :

Personnaliser

Insérer ¥ | | Modifier

Par défaut

Réinitialiser Annuler

= Les outils affichés sont cochés.

= Retirer des outils

- Cliquez sur 'outil & supprimer dans le volet droit puis sur le bouton "

= Déplacer les outils
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- Cliquez sur 'outil & déplacer et utilisez les outils de déplacement ¥




