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Cette fonction permet de répartir dans plusieurs colonnes des données regroupées dans 

une seule colonne.  

Dans le cadre de cette fiche nous allons illustrer cette fonction, par l’exemple suivant qui 

consiste à répartir dans 3 colonnes le contenu de la colonne A. 

Dans cet exemple les données sont séparées par des virgules. 

 

1. Conversion 

- Placer dans une colonne la série de données groupée à séparer 

- Sélectionner les données à répartir 

- Onglet : DONNEES - Convertir 

- Activer l’option : Délimité 

 

- Cliquer : Suivant > 

- Sélectionner le séparateur de données : Virgule 

 

- Cliquer : Suivant > 

- Cliquer la 1re colonne et cliquer son format 

 

- Cliquer : Terminer 

     => Les données ont été réparties dans 3 colonnes. 
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