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= Charger et quitter Excel

[1  Charger Excel

- Ouvrir Windows 8, afficher les applications en faisant défiler I'écran vers le bas puis cliquer la tuile
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- Activer le Bureau et cliquer Excel dans la barre des taches
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. , ' /Démarrer
- Cliguer le bouton Démarrer Ll ou

- Cliquer le menu : Tous les programmes puis cliquer : Microsoft Excel

[1  Quitter Excel

- Cliquer la case 25 d’Excel

= Aide et assistance
[l Activer laide

- Cliquer le bouton d’aide en haut a droite de I'écran ?
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- Cliquer le bouton # Recherener =

[l Quitter laide
- Cliguer la case fermeture S e |a fenatre

3 2013
x§ Excel 201

- 0 x
Aide de Excel - -
&% B A" | Rechercher dans l'aide en ligne yel
Recherches fréquentes a
Trier Liste déroulante  Date
NE Fusionner les Somme
Formules cellules Macro
RECHERCHEV
Prise en main
Nouveautése -=== e
- 'Excel 2013
Découvrir les Raccourcis Obtenir des
nouveautés clavier formations

Notions de base et avancées

Apprendre les Utiliser Excel Web

Conseils pour les

bases d'Excel App tablettes
v
= Paramétrer les options d’Excel

;a8 Otions générales dutisation o Excel,
- Cliquer 'onglet : FICHIER
- Cliguer : Options 9 At i e i o e scion
- Cliquer dans la zone de gauche les options & modifier D i tmaret st
- Paramétrer les options dans la zone de droite costens delenciennait s el e
- Cliquer : OK R .

Toujours utiliser cette police olice corps. v

fidentiakité Taille de la police. v

Mode d affich: défaut des v

|mehure ces feuilles : 1

Nom d ytilisateur enatte

[ Toujours utiliser ces valeurs, quel que soit F'état de connexion § Office

Amére-plan Office:  Calligraphie v

Ihéme Office Blanc

pardeéfaut:  Programmes par défaut...
oK Annuler

= Exécuter une commande

[ Parles outils du ruban
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- Cliquer-droit I'élément a paramétrer
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- Cliquer dans le menu contextuel la commande désirée
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