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Une Macro-commande enregistre des commandes qui automatisent les taches répétitives. Elle est congue
dans une feuille distincte de la feuille de calcul dans le langage de programmation Visual Basic et porte un

nom qui permet de l'exécuter.

e Pour créer une macro-commande, vous devez activer l'onglet : Développeur qui n’est pas actif dans le

paramétrage par défaut d’Excel (2)

e Par sécurité et pour protéger votre ordinateur contre les macrovirus, Excel désactive par défaut les
macro-commandes. Vous devez donc autoriser Excel a activer les macros a l'ouverture d’un classeur.

(1)

e Les classeurs Excel au format .xIsc ne gerent pas les macro-commandes. Les classeurs avec macro-
commandes doivent étre enregistrés dans des fichiers dont I'extension est : .xIsm (classeur Excel

prenant en charge les macros) (3).

1. ACTIVER L’ONGLET : DEVELOPPEUR

- Cliquer l'onglet : Fichier - Options
- Cliquer : Personnaliser le ruban \

Option*xcel

\

Général

Formules

@ Personnalisez le Ruban.

Choisir les commandes dans les catégories i

Personnaliser le Ruban i

Centre de gestion de la confidentialité Coller

Coller

Copier

Couper

Définir
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Vérification :
sufvantes ; Onglets principaux =]
Enregistrement Commandes courantes [=]
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Langue
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Options avancées Annuler » [ nsertion
Apercu avant impression et impri.. [#] Mise en page
Personnaliser le Ruban Augmenter la taille de police A & [¥] Formules
Bordures T = &
Barre d'outils Accés rapide & [/] Données
Calculer maintenant ® [¥]Révision
Compléments Centrer [¥] affichage
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Connexions

Couleur de police »
Couleur de remplissage »

Courrier électronique

Enregistrer

Développeur

[] compléments

Cordial

[] suppression de I'arriére-plan
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I Nouvel onglet I \ Nouveau groupe I \ Renommer...

Personnalisations : | Réinitialiser ¥ |

Enregistrer sous - Importer/Exporter ¥ | |
/
)y
7

- Activer la case : Développeur dans la zone de droite ruban /

- Cliquer : OK
=> L’onglet Développeur est ajouté au ruban d’outils :

@ Accueil Insertion

Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Cordial
A =3 [ enregistrer une macro =]
j =z 5 utiliser les références relatives = <
Visual Macros Compléments -
Basic Ay, Sécurité des macros COM
Code Compléments Contréles XML Moadifier
2. AUTORISER L’EXECUTION DES MACRO-COMMANDES
- Cliquer I'onglet : Développeur
- Cl|quer |,0ut|l /4 Sécurité des macros Centre de gestion de la confidentialité m

- Activer 'option : Activer toutes les
macros (non recommandé ; risque
d’exécution....)

- Cliquer : OK

- Sauvegarder éventuellement le classeur

qui contient la macro qui refuse de
s’exécuter puis rouvrir le classeur pour
activer I'option

Editeurs approuvés
Emplacements approuvés
Documents approuvés
Compléments
Paramétres ActiveX

Paramétres des macros

Mode protégé

Paramétres des macros

") Désactiver toutes les macros sans notification

*) Désactiver toutes les macros avec notfication

") Désactiver toutes les macros & I'exception des macros signées numériquement

@) Activer toutes les macros (non recommands ; risque d'exécution de code potentiellement dangereux)

Paramétres de macros pour les développeurs

[] aceés approuvé au madéle d'objet du projet VBA

Nous conseillons de désactiver I'option de mise en ceuvre des macro-commandes(] lorsque vous avez terminé de
travailler sur le fichier avec macros, afin que votre ordinateur soit de nouveau protégé contre les macrovirus malveillants.
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3. CREER UNE MACRO-COMMANDE

= Enregistrer la macro-commande

- Cliquer l'onglet : Développeur

- Cliquer l'outil

¥ Enregistrer une macro

- Saisir le nom de la macro sans espace

- Saisir éventuellement la touche qui sera associée a [Ctrl] pour exécuter

directement la macro

- Sélectionner le lieu ou sauvegarder la feuille macro (Il est conseillé de la
sauvegarder dans le classeur qui contient les feuilles de calcul auxquelles || 2es<iption:

s'applique la macro)
- Cliquer : OK

=> Le bouton

@ Arréter 'enregistrement

est affiché dans le ruban.

- Effectuer le travail a enregistrer dans la macro-commande
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Enregistrer une macro

Nom de la macro :

Mise_en_forme_ktatistiques

Touche de raccourd :
Cirl+ s

Enregistrer la macro dans :

Ce dasseur IZ|

Met en forme les tableaux de statistiques de chagque filiales

[ 0K ] [ Annuler

- Cliquer 'onglet : Développeur, puis cliquer I'outil 4 A7€ter fenregistiement 155010 |e travail 4 enregistrer est terminé

= Sauvegarder une macro-commande

Les macro-commandes sont des feuilles particulieres dans les
classeurs. Elles sont sauvegardées en méme temps que les classeurs.

- Cliquer I'onglet : Fichier - Enregistrer sous

- Cliquer dans la zone : Type : et sélectionner : Classeur Excel
(prenant en charge les macros) (.xIsm)

- Saisir le nom du classeur dans la zone : Nom de fichiers :

- Cliquer : Enregistrer

4. EXECUTER UNE MACRO-COMMANDE

Attention

Lorsque la macro-commande a été enregistrée dans un

classeur indépendant, elle doit étre chargée au préalable.

- Saisir la combinaison [Ctrl] + [lettre] paramétrée a la création de la

macro
Ou
- Activer 'onglet : Développeur

- Cliquer l'outil : Macros

- Cliquer la macro a exécuter
- Cliquer : Exécuter

=
=32
Macros

[ Enregistrer sous e

[[F « Claude » Documents »

Nem ™ Date de modification »

[E Documents

aazaa Mes fichi

Adrien Mes num

Autres » Camtasia Studio Mes sour

. CIEL OpenOffi

Dazia Y @icne ovidentia

| Documents i Cours (@ plateform
aaaas || L\ Custom Production Presets Privé

Adrien | | Le Cartographeur [®1site_claud

. Camtasia Studio

pr -4 . r

Nom defichier: Classeurl xlsm

4

4

Type : | Classeur Excel (prenant en charge les macros) (“adsm)

Auteurs : Claude Mots-clés : Ajoutez un mot-clé

[ Enregstrer les
miniatures

v

Cacher les dossiers

Macro

Mom de la macro :

Exécuter
Pas 3 pas détaillé

Modifier

Supprimer

Options. ..

Macros dans @ | Tous les dasseurs ouverts E|
Description

Met en forme les tableaux de statistiques de chague
filiales

miur

Annuler




