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Le format PDF est un langage de description des pages conçu par la société Adobe. Il  préserve la mise en 
forme définie par son auteur, quelles que soient l'application ou la plate-forme utilisées pour l’imprimer ou le 
visualiser. 
 
 
- Cliquer l’onglet : Fichier – Enregistrer et envoyer 
 
- Cliquer l’option : Créer un document PDF/XPS 
 

- Cliquer l’outil : Créer PDF/XPS  
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
- Sélectionner le lieu ou enregistrer le fichier PDF 
- Saisir le nom du fichier 
- Cliquer : Publier 
Ou 
- Cliquer l’onglet : Fichier - Enregistrer sous 
- Sélectionner le type : PDF 
- Sélectionner le lieu ou enregistrer le fichier PDF 
- Saisir le nom du fichier 
- Cliquer : Enregistrer 

 


