OpenOffice Fiche-outil n°® 15
Base Filtrer les données

1. FILTRE PAR SELECTION (AUTOFILTRE)

- Cliquer le champ qui contient la donnée sur laquelle filtrer les enregistrements

- Cliquer l'outil : AutoFiltre X
- Recommencer éventuellement avec d’autres champs

2. FILTRE/TRI STANDARD

- Cliquer l'outil : Filtre standard
- Saisir le 1*' critére dans la 1" colonne

cterrier.com

page 18

- Nom de champ : cliquer le bouton déroulant des noms de champs et cliquer le champ sur lequel faire le filtre

- Condition : sélectionner le critére de comparaison désiré
- Valeur : saisir la valeur de comparaison

Filtre standard
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- Sélectionner le lien si vous avez un 2° critére de filtre & saisir (ET ou OU)
- Paramétrer le 2° critére de filtre
- Cliquer : OK

3. AFFICHER TOUS LES ENREGISTREMENTS

- Cliquer I'outil ¥




