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1. CReEerR/ OUVRIR/ QUITTER UNE BASE DE DONNEES Ehce mw- @
{7 Document texte
= Créer une base de données | B come
IS Eresentation
- Cliquer le bouton déroulant de I'outil : Nouveau S Descin

Ou
- Menu : Fichier - Nouveau

- Cliquer 'option : Base de données

= Sauvegarder la base

- Cliquer l'outil .
Cliq = R -
- Sélectionner I'unité, puis le dossier destination Ervegetrerdons : [ Documerts e [
B Nom Date de modification  Type Taille »
e 2538 2 Fichier clientsD.odb
m"’ Camntasia Studio (R Mes dossiers de partage
CIE
- CN‘ED
Cours
o Le Cartographeur
™~ Mes fichiers regus
f Mes numérisations
Osude Mes sourcd D
L OpenOfficy Le doss
- Saisir le nom de la base SR 5 omemut
- Cliquer le bouton : Enregistrer TEE [cmet
[ Updater
- B essai base23.0db
Réseau
e =] [orepe |
Type [Base de dornées OpenDocument = Aevuer
¥ Edension automatique du nom de fichier |

=  Quvrir une base de données

- Cliquer l'outil (2

- Sélectionner I'unité, puis le dossier source

i Document HTML
[2 Formulaire XML

;: Document maitre

‘| Formule
=

i, Etiquettes

i'_‘l Modéles et documents

Cartes de visite

- Cliquer le nom de la base de données a charger

- Cliquer le bouton : Ouvrir

= Fermer une base de données

- Cliquer la case [s2%sl de la fenétre de gestion de la base de données

2. GESTION DES OBJETS : TABLE, REQUETE, FORMULAIRE, RAPPORT

= Changer d’objet actif

- Cliquer dans la zone gauche le type d’objet a afficher

- Cliquer I'élément a activer au bas de I'écran

= Supprimer un objet base de données

- Cliquer-droit I'objet & supprimer - Supprimer

- Cliquer : Oui

{2 Orchis arsctes.odo - OpenOffice.org Base =) e
Fichier Edition  Affichage Insertion Qutils Fendtre  Aide & x
-0 B-Wuc-0, B0
Description
o
Requétes
=
Farmulaire:
Zaric Avcun
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Base de données imégrée Mateur de base de données HSQL
OpenOffice.org Base ==

) Cenfimation de suppression

Voulez-vous supprimer Ia table ‘Articles’ 7
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= Renommer un objet de la Base — =5
- Cliquer-droit I'objet a renommer - Renommer LS iticls|
- Saisir le nom oK [ annuer | [ aide
- Cliquer : OK

= Copier un objet

- Cliquer-droit I'objet a copier - Copier Insérer comme (=
- Cliquer-droit le volet de navigation - Coller e nom pen Labjer S ereat
- Saisir le nom de I'objet Nom d fammulaise Foor eor]

- Cliquer : OK
(Voir également la fiche-outil 38)
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