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1. CREER UNE NOUVELLE BARRE D’OUTILS

- Cliquer le bouton déroulant de la barre a traiter =
- Personnaliser la barre d’outils

- Cliquer le bouton : Nouveau...
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- Saisir le nom de la barre d’outils
- Cliquer : OK

- Cliquer la barre d’outils créée ci-dessus
- Cliquer le bouton : Ajouter...
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- Sélectionner une catégorie source dans la zone gauche, puis
sélectionner une commande dans la zone centrale

- Cliquer : Ajouter
- Recommencer avec d’autres outils

- Cliquer : Fermer

2. Supprimer une barre d’outils

- Cliquer le bouton déroulant de la barre a traiter =
- Personnaliser la barre d'outils

- Cliquer la barre d’'outils a supprimer
- Cliquer le bouton : Barre d’outils
- Supprimer
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Description

Indique si la fenétre Styles et formatage, qui permet d'assigner et d'organiser les styles, doit étre
affichée ou masquée.
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Ajouter des commandes

Pour ajouter une commande a la barre d'outils, sélectionnez |a catégorie, puis
la commande. Ensuite, faites glisser la commande vers |a liste Commandes de
I'onglet Barres d'outils dans la boite de dialogue Personnaliser.
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Cliquez ici pour ouvrir une barre d'outils dans laquelle vous pouvez sélectionner une couleur
é i a l'arriére-plan du paragraphe
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Description
Indique si la fenétre Styles et formatage, qui permet d'assigner et d'organiser les styles, doit étre
affichée ou masquée.
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