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1. ACTIVER/DESACTIVER UNE BARRE D’OUTILS 
- Affichage - Barre d’outils 
- Cliquer la barre d’outils à afficher/masquer 
 
 
 

2. DEPLACER UNE BARRE D’OUTILS  
- Cliquer-glisser le bouton de sélection de la barre d’outils situé à gauche de la barre  

 

 
 
 
 

3. AJOUTER DES OUTILS A UNE BARRE 

D’OUTILS 

- Cliquer le bouton déroulant  de la barre à traiter  
- Personnaliser la barre d’outils 
 
 
 
 
 
- Sélectionner éventuellement la barre d’outils à paramétrer 
 
 
- Faire défiler les outils disponibles, puis cliquer l’outil à 

insérer  
=> Les outils affichés sont précédés d’un marqueur. 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. AJOUTER D’AUTRES OUTILS 
- Cliquer le bouton : Ajouter 
 
- Sélectionner une catégorie source dans la zone gauche, puis 

sélectionner une commande dans la zone centrale 
 
- Cliquer : Ajouter  
 
- Recommencer avec d’autres outils 
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5. RETIRER DES OUTILS 
- Cliquer l’outil à supprimer 
 
 
 
 
 
 
- Cliquer le bouton : Modifier - Supprimer 

 
 

6. DEPLACER LES OUTILS  
- Cliquer l’outil à déplacer 
- utiliser les outils de déplacement 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


