Fiche-outil n° 42

Access 2016

Imprimer les caractéristiques des tables et le MCD

1. AFFICHER LA STRUCTURE DE LA TABLE

- Cliquer 'onglet : Outils de base de données

- Cliquer l'outil E;'—,: Documentation de base de données

- Cliquer la ou les tables désirées
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==] Documentation x*
.;%& Maodules (£ Base de données en cours Tous types d'objets
Tables Requétes Formulaires B Etats 2 Macros
I~ E Voitures
Annuler
Sélectionner
Sélectionner tout
Désélectionner tout
‘ 7 Options...
- Cliquer le bouton : Options...
- Sélectionner le niveau de détail & inclure
==] Imprimer définition de table *
Inclure pour la table
Annuler

- Cliquer : OK
- Cliquer : OK

2. IMPRIMER LE MCD

- Onglet : Outils de base de données — Relations
- outil | Rapport de relations |
- Paramétrer la mise en page et lancer I'impression

Ou:

- Cliquer l'onglet : Insérer sous Word et cliquer I'outil : Capture

- Cliquer : Capture d’écran
= L’application source est activée.

- Sélectionner I'image a capturer par cliqué-glissé
= L’image est copiée dans le document Word.

Ou:

- Faire une copie d’écran [Impr écran]
- Coller 'image dans Word : [Ctrl] + [V]

4B
Autorisations par utilisateur et groupe

Inclure pour les champs

() Rien

(C) Noms, types de données et tailles

(@ Moms, types de données, tailles et propriétés

Inclure pour les index

() Rien

O Moms et champs

(@) Noms, champs et propriétés

ﬁ Fournisseurs

Relations

RS_Frs
Civilité_Frs
Contact_Frs
Ruel_Frs
Rue2_Frs
CP_Frs
Ville_Frs
Tél_Frs

&+
Capture

-

- Double-cliquer I'image et la rogner pour garder uniquement le MCD

Articles

¥ Réf_Art
M*_Frs
Gammes_Art
Moms_Art
Désignations_Art
Conditionnement,
PUHT_Art




