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La mise en forme d’un questionnaire est réalisée dans un formulaire qui peut étre papier ou plus fréquemment écran, pour étre
administrable sur un appareil numérique (ordinateur, tablette ou smartphone). Il est possible de concevoir plusieurs formulaires
pour un méme questionnaire adapté a différents modes d’administration. (Face a face = Papier, tablette ou Smartphone, internet

= écran).

Liste des formulaires

Formulaire actif
|

™ B cinema/Sphinx iQ2 =" Version de démenstration™™" - o X
& Accueil Insertion Formulaires Contrélgs Diffusion Langues Affichage U=
4 J3 son / Vidéo ~ - 4L} Grouper ™
Jest B E ¥ ;
. e i 3 @ Transformer™
Questions Parties Textes et médias Navigation Pages Outils
Liste des variables & Q» 0 x
4 Frequentation cinema
#= 1. Frequentation Allez vous au cinéma ?
4 Avis Trés souvent Parfols
S~ 3 Importance ) Souvent Jamais
=% [3-5]. qualite-service .
4 Profil
$C6.CSP 5
45 7.age i
— [ st
Liste des variables Plan du fgfrmulaire
Formulaires a E ate d isfacti iné
02O % nquete de satisfaction cinema
écran ordinateur
Parmi les éléments suivants quels sont ceux qui vous importent le plus ?
“écran smartphone F x Confort des siéges Qualité de I'accueil
Qualité du son Emplacement du cinéma
Taille de I'écran Qualité des friandises
Il cinema (C:\Users\user\Documents\SphinxiQ2\cinema) 7 questions, 0 réponses 1/3 Version 7.4.0.0
Farmulaires oo
4 : v
e Créer un formulaire
N Formulaire par défaut
_ H 4 i H ' q ouveau
Cliguez sur 'onglet Formulaire puis 'outil Nouveau. & papier
OU " écran
- Cliquez sur 'outil Ajouter v de la zone Formulaire du volet de navigation.
B rormulaires - a X
Définition
. . Nom - Papier
- Saisissez le nom du formulaire.
. . L, . Type de formulaire : | Papier ¥
- Cliquez sur le bouton Type de formulaire et sélectionner la
destination Papier, Ecran, Web. Taille: A4 ¥ 105 em = x [ 148 cm [
- Paramétrez la taille, I'orientation. Orientation Marges
I | ® Portait Haut: 01ecm
_ ~ 2 (® Portai
Paramétrez éventuellement les marges. ﬁ] . Gauche:| O1cm > Drote:| 01cm
Z . N £ . Paysage —
- Sélectionnez un modele de présentation. Bas:| 01cm -
- Cliquez sur OK.
Modéle (Aucun) i ;' |- J
! - Créer
o . un modeéle
i o I T | ae b )|
[ Pra——
L] ’ 'l
Numérotation des variables : Pas de numérotation ~
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e Modifier un formulaire

- Cliquez le formulaire a modifier au bas du volet gauche.
- Cliquez sur l'outil Propriétés.

- Cliquez sur le bouton Editer .
- Modifier les parametres souhaités.
- Cliquez sur OK.

e Supprimer un formulaire
- Cliquez sur le formulaire a supprimer dans le volet gauche.

- Cliquez sur I'outil Supprimeru.
- Confirmer la suppression.

2. Mettre en forme le questionnaire

- Cliquez sur le formulaire & traiter dans le volet de navigation.
- Activez I'onglet Formulaires.

- Sélectionner un Modele dans I'onglet formulaires ou cliquez sur I'outil Modifier.

Accueil Insertion \«w:aires Contrdles Diffusion Affichage

*7 Supprimer - B B~ Y Ordonner™

- i | § | N i = ) &l Ajouter )

= Dupliquer (Aucun) 1 .| \ '\ |+ | E5 Modifier _ 8- i
Nouveau ’ o ! — L S— - ) ) & Supprimer ’
2 *¥ Propriétés v | K=] Présentation G~ O Réorganiser ¥
Formulaires Modéles Masque Disposition
B Modéles - O x

Onglet : Themes

- Cliquez I'onglet Thémes.
- Sélectionner l'arriere-plan a appliquer.

(Pour afficher le volet gauche, survolez le
bouton vertical Modeéles avancés)

/Y

Nom du modéle de page : Modelel

b5

‘u- [Modéles avancés E}

‘ r_f Themes | = En-téte et pied de page

[ Présentation | |Aa Polices et couleurs

]

| Modéles avan

Titre

Titre

® Selectionner un modéle prédéfini

S1==
= § == § =N} ==

rd

B .
) Definir une image de fond personnalisée ;

Position de limage : | Remplir

Parsannaliser la coulaur de fond : &
Persannaliser la couleur du fermulaire:  ©

Opacité :

EJ &

Previsualisation :
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Onglet : Entéte et pied de page

- Cliquez I'onglet En-téte et pied de page.

- Paramétrer le contenu de I'en-téte ou du
pied de page en y intégrant des logos
éventue? I'aide des outils proposés.

| U Thé/(es ‘ ‘E En-téte et pied de page | E{ Présentation|

Aa 7
Logo : '
@® Utiliser le logo de I'étude
O Utiliser un fichier spécifique : =
O Ne pas afficher d'image

Echelle de I'image : 100 % :

Onglet : Présentation

- Cliquez I'onglet Présentation.

- Sélectionnez le type de questiona  — |

paramétrer.

- Paramétrez la mise en forme souhaitée
pour la catégorie de question sélectionnée
dans la partie droite de la fenétre.

B Modéles - [m] *
Nom du modéle de page @ Modelel
-8 | |Modéles avanceés | —]
% [ E ‘ U Thémes | ‘_ En-téte et pied de page | E{ Présentation | |Aa Palices et couleurs
H
e
3 B "
= —
3 cinema
Titra
Titre
B vodéles - [m} *

Nom du modéle de page @ | Madelel

[Modc‘lcs avancés E‘

]

L{ Thémes | : En-téte et pied de page E{ Présentation | |Aa Palices et couleurs

§= Fermée Représentation visuelle / Forme

—————  Présentation des modalités :  Cases a cocher  ~
=h Echelle
— Nombre de colonnes ; 2 5 [ dehautenbas ~
4! Numérique

Texte des modalités : Adroite ~

@
g
o
H
H
W
L
@
o
a
=

ab Texte / Code
! ] Numércter les madalités

(= Date / Heure Nombre de lignes de la question “Autre’: | 1
Titre
& Document

Contenu

W Afficher le titre
] Libelle v [ Nom de variable

[ Largeur fixe: | 200 px

] Afficher la consigne  Sous la zone de saisie ™

Zone de saisie

Disposition : | Sous le libellé - [ Mon saisissable

Espacement entre les éléments (questions, titres, zones de texte et objets multimédia)
Hauteur entre deux éléments : dpx w

Espace entre deusx éléments en vis-a-vis: | 4 px
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B Modéles - [m] *
Onglet : POIICe et Couleurs Nom du modéle de page © | Madelel
- Sé|eCtI0nneZ |‘é|ément é pal'amétl'er g [Mudéles avancés I_ ‘ Themes | En-téte et pied de page | M Presentation | |Aa Polices et cuuleurs|
Question, tableau, etc. I
% \W Libellé : verdana =l 1 | I u ; A 0~ lLibEll
= — — = P
& ‘TT&HEE adalite ;| Verdana e B rulEE=EE A - eModaI
i P partie | Réponse : || Calibri -l B s o EEESE A O ité
) L, . . - Consig
Fjaram_etrez la police et la mise en forme m consigne: [ verdons Tn B EE —|
a appliquer aux composants de la —_—
question (libellé, modalité de réponses, ) B Bovten | contour: | Auaun Sl
réponse, consigne, contour).

- Cliquez sur OK.

QK Annuler

3. Mise en forme des questions

- Double-cliquez sur la question & mettre en forme dans le formulaire.
- Cliquez sur I'onglet Présentation en haut a droite de la fenétre.

e Modalités de réponses
- Cliquez sur le bouton déroulant des B.-

quentation - O X
g_Oda“tes' | d |t' . tl Dé;nik Contréles Analyse et calcul Présentation Polices et couleurs
- Ilquez sur la modalite a utiliser. : :

q ~ - Py Représentation visuell®/ Forme
- Paramétrez les options éventuelles.

Présentation des modalités : | Cases a cocher ™

alités: |Cases a cocher ¥ ~l (g
Nombre de colonnes 2 41| & de hauten bas ™

Cases a cocher » -
Texte des modalités - A droite ™

Pictogrammes ., -
[] Muméroter les mogalités

Post-it [ Ignarer les contrGles de modalités ()

Pavés cliquables

Menu déroulant Contenu

Image avec zones cliquables Afficher/e titre
Liste

- Activez éventuellement la

case Numéroter les modalités [[] Affiger la consigne | Sous la zone de saisie ™
- Paramétrez le contenu de la Zone de saisj
question. Disposition : | Sous le libellé v [] Nen saisissable

- Paramétrez la zone de saisie.

@ Nouvelle question ¥ Bibliothéque ¥ OK Annuler
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. - .1‘ Frequentation
e Police d’une question

Paramétrez dans le théme la ou les polices | ...
a appliquer au questionnaire, Pour modifier
la présentation d’une seule question utilisez |
la procédure suivante : Réponse : | Calibri

Caonsigne : | Verdana

Verdana

| Modalité : | Verdana

Cantour : | Aucun

- Activez I'onglet Polices et couleurs en
haut a droite de la fenétre.

- Cliquez sur I'élément a paramétrer

- Paramétrez la police, la taille, le style et
la couleur.

- Recommencez pour chaque élément.

- Cliquez sur OK.

Définition Contréles

Analyse et calcul

1 - [B]r O

- a hos
Présentation | Polices et couleurs
Libellé

- Madalité
Consigne

Nouvelle question ~

Bibliothéque ~ OK Annuler

4. Imprimer un formulaire

e Apercu avant impression

- Cliquez sur I'onglet Fichier puis Imprimer et sélectionnez
I'option Apercu avant impression du formulaire.

e Impression

- Cliquez sur 'outil

Ou:

- Cliquez sur I'onglet Fichier puis Imprimer.

- Cliquez sur le bouton : Impression du questionnaire.
- Paramétrez éventuellement les pages a imprimer.

- Saisissez le nombre de copies désirées.

- Cliquez sur le bouton Imprimer.

5. Exporter le questionnaire sous Word

- Cliquez sur I'onglet Fichier puis sur Exporter...
- Sélectionnez les éléments & exporter.

- Sélectionnez I'application destination.

- Cliquez sur OK.

. Imprimer
Impression

Imprimante
Nom :

Format :

Pages par feuille :

Zone d'impression
® Tout
) Page de

Selection

HP Officejet 6700 (réseau) -]
A4 -
1 page(s) ¥

Copies

Nombre de copies : 1=
Copies assemblées

Imprimer | I Annuler

. Exporter

® Exporter le formulaire

® Texte modifiable O Image

@] Exporter la liste des variables

Format
® = Word
] Excel
| PowerPoint
2~ Pdf

OK | ‘ Annuler




