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Savoir-faire Exporter, copier - coller entre applications

Pré-Requis Avoir réalisé I'entrainement 13

Durée 10 minutes

1. Ouvrir Base et ouvrir la base de données : Entrainement qui est dans votre espace personnel ou dans le
dossier : Mes documents ou Documents du disque dur.

2. Ouvrir la table : Factures

3. Copier le contenu de la table : Factures

MN® Facture | Date facture | Mantant HT facture Date réglement Made réglement M= Client

00001 02/01,/09 & 300,00 €10/01/09 Cheque 411001
" |ooooz 05,/01,/08 6 220,00 €10/02/09 Virement 411002
" |ooooz 08,/01,/09 3 810,00 € 09/01,/09 Cheque 411003
" |oooos 02/02/08 1 200,00 € 05/04/09 Cheque 411001
" |oooos 05/02/08 7 800,00 €18/04/09 Cheque 411001
" |oooos 08,032,089 990,00 € 411002
" |oooo7 12/03/09 2 300,00 €16/03/09 Virement 411002
" |oooos 17/03/08 5 200,00 € 25/04,/09 Virement 411002
" |oooos 25/03/08 7300,00 € 411003
" |ooo1o 02/04/09 540000 € 411003
. |ooon 10/04,08 3230000 € 411004
z 00012 20/04,09 1560,00 € 411004

4. Ouvrir Excel ou Calc

5. Coller le contenu du presse-papier

A B C D E F
1 N° factlrelDate factl.'lre| Montant HT factlrelDate réglemem|Mode réglemmt|N” c]ieml
2 (00001 02-janv-09 8 300,00 € 10-janv-09 Cheque 411001
3 (00002 05-janv-09 6 220,00 € 10-févr-09| Virement 411002
a 00003 08-janv-09 3 810,00 € 09-janv-09 Chéque "111003
5 00004 02-fevr-09 120000 € 05-avr-09| Chéque 111001
& 00005 05-févr-09 7 800,00 € 18-avr-09 Cheque "111001
7 00006 08-mars-09 990,00 € 111002
g 00007 12-mars-09 230000€  16-mars-09 Virement 411002
5 00008 17-mars-09 520000 € 25-avr-09 Virement 111002
10 (00009 25-mars-09 7 30000 € 411003
11 00010 02-avr-09 5 400,00 € "111003
12 00011 10-avr-09 3 200,00 € 411004
13 00012 20-avr-09 1 560,00 € "111004
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6. Fermer les applications




