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Entraînement 4 

Savoirs faire  Créer un fichier PDF à partir de Word, Excel ou PowerPoint 

Prérequis  Aucun 

Durée 8 minutes 

 
 

 Ouvrir Word 

 Ouvrir un fichier Word  

 Sauvegarder le fichier au format PDF 
 
 

 Ouvrir Excel 

 Ouvrir un fichier Excel  

 Sauvegarder le fichier au format PDF 
 
 

 Ouvrir PowerPoint 

 Ouvrir un diaporama PowerPoint  

 Sauvegarder le diaporama au format PDF 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


