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Entrainement 50

Savoirs faire Restreindre un document a la lecture

Pré-Requis Aucun

Durée 5 minutes

1. Ouvrir Excel

2. Saisir le tableau suivant :

Société Berthos
Représentant CA Frais
Boutier 85000 € 9300€
Loiseau 65000 € 6500 €
Petiot 90000 € 6900 €
Nardel 120000 € 9600€

3. Activer la protection pour que le fichier soit en lecture seule

4. Sauvegarder ce fichier sous le nom : Société Berthod dans le dossier Mes documents

5. Ouvrir le document en lecture

7. Fermer le classeur

8. Fermer I'application




