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Entrainement 47

Savoirs faire Les fichiers PDF

Pré-Requis Aucun

Durée 3 minutes

1. Ouvrir Excel

2. Saisir et mettre en forme le tableau suivant :

A B
1 Garage Goudard
2 Mois Ventes voitures
3 janvier 20
4 février 15
5 'mars 12
6 | avril 17
7 'mai 22
8 |juin 25

3. Sauvegarder ce fichier sous le nom : Lacordaire dans le dossier Mes documents

4. Enregistrer ou imprimer le document au format PDF
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5. Fermer le classeur
6. Fermer I'application

7. Fermer la fene”Mre qui affiches le fichier PDF




