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Entrainement 46

Savoirs faire

Travail collaboratif : Suivi des modifications

Pré-Requis

Aucun

Durée

10 minutes

1. Ouvrir Excel

2. Saisir et mettre en forme le tableau suivant sous votre nom d’utilisateur

3. Sauvegarder le tableau sous le nom : Essai fusion 1

Société Gretel
Représentants CA
Paul 10 000,00 €
Roger 12 000,00 €
Pierre 15 000,00 €
Hervé 14 000,00 €

4. Ouvrir le fichier Essai fusion 1 sous un autre nom d’utilisateur et faire les modifications suivante :

Société Gretel
Représentants CA
Paul 12 000,00 €
Roger 12 000,00 €
Pierre 17 000,00 €
Hervé 14 000,00 €

5. Fusionner ou combiner les documents pour obtenir le tableau suivant

Société Gretel
Représentants CA
Paul 12 000,00 €
Roger 12 000,00 €
Pierre 15 000,00 €
Hervé 14 000,00 €

6. Fermer le classeur

7. Fermer I'application




