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Entrainement 6
Savoir-faire Mise en page
Pré-Requis Aucun
Durée 5 minutes
1. Ouvrir Excel
A B C
2. Saisir le tableau suivant : 1 |Mois CA Salariés
2 |janvier 250000 25
3 | février 268000 26
4 \mars 300000 27
3. Paramétrer un document de taille : A5 5 avril 289000 28

4. Paramétrer des marges de 1 cm sur les 4 c6tés

5. Paramétrer une orientation en mode : Paysage avec

des données centrées sur la page

6. Paramétrer un document de taille A4

7. Paramétrer des marges de 2 cm sur les 4 cotés

8. Paramétrer une orientation en mode : Portrait

9. Fermer le classeur sans le sauvegarder

10. Fermer 'application
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