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Microsoft Teams
3 — Organiser et gérer les équipes les canaux et les contacts

Savoir-faire Gérer les contacts, les équipes et les canaux.

Prérequis Entrainement 2
Durée 15 minutes
Important

e Si vous réalisez I'entrainement 3 a la suite de I’entrainement 2 sans fermer Teams, ne pas réaliser
les 2 premieres taches.

e Selon les droits paramétrés par I’administrateur informatique de Teams, il est possible que
certaines fonctionnalités ne soient pas autorisées, notamment la création d’équipes ou de canaux.

e Les travaux sont réalisés dans le cadre d’un groupe de travail de 2 a 4 personnes. Dés lors que le
groupe est formé, il est préférable que les étudiants ne soient pas cdte a cote mais séparés, dans
des salles différentes.

1. Le groupe issu de I'entrainement 2 se connecte a Teams.

Gestion des équipes

2. Chaque membre du groupe crée une équipe a son nom puis invite les autres membres a rejoindre son
équipe.

3. Modifier les droits d’un des membres de I'équipe en le rendant propriétaire de I'équipe également.

4. Chaque membre du groupe supprime tous les membres de son équipe.

5. Chaque membre du groupe supprime I'équipe qu’il a créé a son nom.

Canaux

6. Leresponsable de I'équipe crée un canal ayant le nom de I'équipe.
7. Le responsable du groupe ajoute les autres membres du groupe dans le canal.

8. Quittez Teams ou enchainez avec I'entrainement 4 pour gagner du temps.




