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L’assistant de sortie d’un salarié automatise l’édition :  

• du dernier bulletin de salaire, 

• du certificat de travail, 

• du reçu pour solde de tout compte, 

• de l’attestation pôle emploi. 

 

- Activer le bureau 
- Cliquer la tuile : Sortie d’un salarié 

Ou :  
 
- Cliquer le menu : Bases – Assistant de sortie d’un salarié… 
 
 
 
 
- Sélectionner le salarié concerné. 
 
 
- Saisir la date du dernier jour de travail. 
 
- Sélectionner le motif de la sortie du salarié. 
 
 
 
- Paramétrer documents à éditer. 

 

 

 

- Cliquer : OK. 

 

1. BULLETIN DE SALAIRE 

- Préciser si l’indemnité de congés payés doit être ajouté au salaire. 

 

- Cliquer le bouton : Terminer. 
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 Le bulletin de salaire 
est affiché à l’écran : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Contrôler et corriger 

éventuellement ce 
bulletin. 

- Cliquer : OK. 
 

 

2. CERTIFICAT DE TRAVAIL 

 Le certificat de travail est ouvert dans un traitement de texte (Si le document est ouvert dans un LibreOffice 
Calc, réaliser un copié-collé vers LibreOffice Writer ou Word) : 

 

- Modifier éventuellement le document.  
- Sauvegarder et imprimer le certificat de travail. 
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3. REÇU POUR SOLDE DE TOUT COMPTE 

 Le reçu pour solde de tout compte 
est affiché à l’écran (Si le document 
est ouvert dans un LibreOffice Calc, 
réaliser un copié-collé vers 
LibreOffice Writer ou Word)  : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Modifier éventuellement le document.  
 
- Sauvegarder et imprimer le reçu pour 

solde de tout compte. 
 
 

4. ATTESTATION POLE EMPLOI 

 Une fenêtre permet de paramétrer l’attestation pôle 
emploi : 

 
 
 
 
 
 
 
 
- Saisir les informations demandées. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Cliquer : OK. 
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 L’attestation Pôle emploi est affichée au format PDF : 

 

- Sauvegarder et imprimer l’attestation. 
 
 
 
 
 

 


