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La réindexation réorganise physiquement les fichiers du dossier pour rendre leur accès plus logique. Il faut 
réaliser cette opération chaque fois qu’un message d’erreur, d’accès à une information, est affiché.  
L’ajout et la suppression d’enregistrements multiples dans la base de données Ciel conduit à :  

• une dispersion des fichiers sur le disque dur qui ralentit l’accès. La réorganisation des fichiers va les 
redisposer de façons plus logiques. 

• un mitage du disque dur, qui crée de nombreux espaces vides au milieux d’espaces utilisés. La 
défragmentation supprime ces espaces perdus pour les rendre utilisables.   

1. REINDEXER LES FICHIERS 

- Cliquer le menu : Utilitaires puis Outils fichiers...  
- Cliquer le bouton : Tout sél. Pour sélectionner tous 

les fichiers. 
- Cliquer le bouton : Réindexer.  

 

 

 

 

 

  Les fichiers sont réindexés, ce qui va accélérer 
l’accès aux données.  

- Cliquer le bouton : OK. 

2. REORGANISER LES DONNEES  

- Cliquer le menu : Utilitaires puis Outils fichiers...  
- Cliquer le bouton : Tout sél. Pour sélectionner tous 

les fichiers. 
- Cliquer le bouton : Réorg.  
 
 
 
 
 
 

 
  Les fichiers sont réorganisés de façon plus 

performante. Une fenêtre signale que le dossier doit 
être fermé puis réouvert. 

- Cliquer le bouton : OK.  
 

3. DEFRAGMENTER LES DONNEES  

- Cliquer le menu : Utilitaires puis Outils fichiers...  
- Cliquer le bouton : Tout sél. Pour sélectionner tous 

les fichiers 
- Cliquer le bouton : Défrag.  
 
  Les espaces vides sont détruits, ce qui réduit la 

place occupée par la base de données sur le 
disque dur. 

 
 - Cliquer le bouton : OK pour fermer la fenêtre.  

  Une fenêtre signale que le dossier doit être fermé 
puis réouvert. 

- Cliquer le bouton : OK.  


