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La D.A.D.S. (Déclaration Annuelle Des Salaires) est une formalité obligatoire réalisée une fois par an, en 
janvier. Chaque entreprise l’envoie à l’URSSAF sous une forme papier ou électronique. Elle permet de vérifier 
les masses salariales et de déterminer les droits des salariés au regard de la retraite, de l’assurance maladie, 
etc. Elle permet aussi aux salariés de recevoir chez eux leur déclaration de revenus préremplie.  

Depuis 2017, la DADS est remplacée par la DSN (Déclaration Sociale Numérique), qui permet un transfert 
numérique mensuelle des données de la DADS. Sauf pour les entreprises qui n’ont pas mis en place la DSN.  

1. PARAMETRAGE PREALABLE A L’ÉDITION DE LA D.A.D.S.  

Ce travail est réalisé par lors du paramétrage initiale de l’application. Á ce stade, le travail consiste à vérifier les 
différents paramètres de l’application et du dossier dans les différentes bases de l’entreprise.  

▪ Base : Paramètres entreprise  

- Cliquer le menu : Dossier puis Paramètres…  
- Activer l’onglet : Identification.  
- Vérifier que le numéro Siret comporte bien 14 chiffres.  

 

▪ Base : Salariés  

Définir pour chaque salarié son type de contrat de travail.  
- Cliquer le menu : Bases puis Salariés… 
- Ouvrir la fiche d’un salarié. 
- Activer l’onglet : Salaire.  
- Contrôler que le type de contrat de travail de chaque salarié est paramétré.  
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- Activer l’onglet : Affectation.  
- Contrôler que la date de sortie des salariés qui ont quitté l’entreprise soit indiquée. 

 

▪ Base : Cotisations  

- Cliquer le menu : Bases puis Cotisations…  
- Parcourir les cotisations dans la colonne Base assujettie et pour chaque cotisation, contrôler si son montant 

entre dans l’assiette de la CSG, CRDS, du salaire déplafonné, du salaire plafonné…  

 

▪ Base : Rubriques  

- Cliquer le menu : Bases puis Rubriques...  
- Contrôler pour chaque rubrique, si son montant entre dans le cumul annuel correspondant, des frais 

professionnels ou des avantages en nature.  

 



Ciel  
Paye 

Fiche 30 
Éditer l’état préparatoire à la DADS 

cterrier 

Page 87 

 

 

2. ÉDITER L’ETAT PREPARATOIRE DE LA DADS  

- Cliquer le menu : États puis État préparatoire D.A.D.S….  

- Paramétrer le contenu de la DADS.  

 

- Rattacher éventuellement une caisse de prévoyance. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Cliquer le bouton : Continuer. 

 

- Paramétrer le correspondant interne à l’entreprise. 

 

 

 

 

- Paramétrer le contenu de la DADS. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Cliquer le bouton :  Aperçu pour visualiser à l’écran.  
Ou  
- Cliquer le bouton :  Imprimer pour lancer l’édition en mode paysage.  
  Une fenêtre signale éventuellement que des salaires 

ne sont pas validés et ne seront pas pris en compte : 
 

 

 

 

 

- Sélectionner l’option souhaitée. 
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  L’état préparatoire à la DADS est affiché à l’écran, si l’option Aperçu a été sélectionnée : 

 

- Cliquer l’outil : Imprimer pour imprimer l’état.  

Ou : 

- Cliquer l’outil : Fermer pour fermer la fenêtre. 
 
 


