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1. EDITER LE JOURNAL DE PAYE 

Les bulletins de paie étant validés pour un période considéré, il est possible d’éditer les états mensuels ou 
cumulés sur plusieurs mois : journal de paie, livre de paie mensuel ou cumulé, etc.  

- Cliquer le menu : États puis : Journal de paye… 
 
 
- Paramétrer :  

• La période, 

• Le type : Détaillé (toutes les lignes du 
bulletin sont reprises) ou Récapitulatif 
(les lignes du bulletin sont regroupées), 

• Les services et personnes à prendre en 
charge,  

• Les options éventuelles.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
- Cliquer le bouton : Aperçu écran en bas de la fenêtre (3e bouton).  
Ou : 
- Cliquer le bouton : Imprimer en bas de la fenêtre (2e bouton).  
- Cliquer le bouton : OK pour débuter l’impression.  
 
 

 

 

- Cliquer : Oui dans la fenêtre qui demande éventuellement s’il 
faut ajuster les marges pour réaliser l’édition papier. 
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2. EDITER LE LIVRE DE PAYE 

- Cliquer le menu : États puis : Livre de paye… 
 
- Paramétrer :  

• La période, 

• Le type : Détaillé (toutes les lignes 
du bulletin sont reprises) ou 
récapitulatif (les lignes du bulletin 
sont regroupées), 

• Les services et personnes à prendre 
en charge,  

• Les options éventuelles,  
 
 
 
 
 
 
 

 
- Cliquer le bouton : Aperçu écran en bas de la fenêtre (3e bouton).  
Ou : 
- Cliquer le bouton : Imprimer en bas de la fenêtre (2e bouton).  
- Cliquer le bouton : OK pour débuter l’impression.  

 

- Pour quitter le livre de paye, cliquer le bouton : Fermer. 
 


