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Une fois les bulletins créés, contrôlés et édités pour un mois considéré, il faut valider les bulletins de la période 
pour pouvoir créer les bulletins de la période suivante, et préparer des statistiques.  

- Cliquer le menu : Gestion des bulletins puis Bulletins de paie…  

Ou : 

- Cliquer l’outil : Bulletins de la barre d’outils.  

- Sélectionner éventuellement le mois de paie à afficher.  
 La liste des bulletins est affichée à l’écran, la colonne Validé indique la situation du bulletin : 

 

1. VALIDER LES BULLETINS 

- Cliquer un bulletin à valider et cliquer l’outil : Valider dans la barre d’outils  

Ou : 

- Cliquer-droit le bulletin à valider : Marquer (pour un seul salaire) ou Tout marquer pour l’ensemble des 
salaires du mois.  

- Cliquer-droit la liste des bulletins sélectionnés : Valider.  

 Une fenêtre demande confirmation de l’opération : 

 
- Cliquer : Oui pour confirmer.  
  Les bulletins sont validés. Attention, un bulletin validé ne peut être ni modifié, ni supprimé, (ni dévalidé, s’il 

existe un bulletin postérieur).  

 

2. DEVALIDER UN BULLETIN 

Cette opération est impossible s’il existe un bulletin postérieur à celui qui doit être dévalider. 

- Cliquer-droit le bulletin à dévalider : Dévalider.  

 Une fenêtre demande confirmation de l’opération : 

 
- Cliquer : Oui pour confirmer.  

 

 


