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Une fois les bulletins créés, contrdlés et édités pour un mois considéré, il faut valider les bulletins de la période
pour pouvoir créer les bulletins de la période suivante, et préparer des statistiques.

- Cliguer le menu : Gestion des bulletins puis Bulletins de paie...

Ou: D

- Cliquer l'outil : Bulletins de la barre d’outils. Bulletins

- Sélectionner éventuellement le mois de paie a afficher.
= La liste des bulletins est affichée a I'’écran, la colonne Validé indique la situation du bulletin :

Bases Gestion des bulleting Etats Traitements  Utilitaires Fepétre 2

Calculer Py A
&8 & () Zow 8 24 % O
. *= Validation groupee g~ — e
mprimer  Apergu == Mutticritére Tier Propriétés Fermer
Valider 3
D Devalider
- - - - -
Code Salarié | Nom du salarié | Prénom du salarié | Période |Date de début | Date de fin | Nb Heures | Salaire brut | Cot. Sal. | Net & payer | Montant Fillon | Cot. Pat. | Edit® | Validé | Bomptabilisé
1 5004 Balmette Luc Novembre | 01/11/2018 | 30/11/2018 151.67 2263.29| 53850 172479 7514 96075 [
2 s001 Berthod Camille Movembre | 01M11/2018 | 30/11/2018 0.00 402500 92392 3101.08 0.00 187348
3 5002 Blanchard Apgate Movembre | 01111/2018 | 30/11/2018 0.00 345000 81043 263057 0.00 164433 [
4 S006 Bredan Lucie Movembre | 0111/2018 | 30/11/2018 0.00 2500.00 59095 1909.05 0.00 114611
5 5003 Chouet Ludivine Novembre | 01111/2018 | 30/11/2018 0.00 2185.00| 52116 1663.84 0.00 1009.44 | [
& 5005 Viuz Vincent Movembre | 01M11/2018 | 30/11/2018 0.00 2560.00 60425 1955.75 0.00 117214

1. VALIDER LES BULLETINS

- Cliquer un bulletin & valider et cliquer l'outil : Valider dans la barre d’outils Q"

Valider
Ou:

- Cliguer-droit le bulletin a valider : Marquer (pour un seul salaire) ou Tout marquer pour 'ensemble des
salaires du mois.

- Cliguer-droit la liste des bulletins sélectionnés : Valider.

= Une fenétre demande confirmation de 'opération :

‘Validation

Confirmation de la validation ?

- Cliquer : Oui pour confirmer.
= Les bulletins sont validés. Attention, un bulletin validé ne peut étre ni modifié, ni supprimé, (ni dévalidé, s'il
existe un bulletin postérieur).

2. DEVALIDER UN BULLETIN

Cette opération est impossible s’il existe un bulletin postérieur a celui qui doit étre dévalider.
- Cliquer-droit le bulletin a dévalider : Dévalider.

= Une fenétre demande confirmation de 'opération :

Dévalidation

Confirmation de la dévalidation ?

- Cliguer : Oui pour confirmer.



