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Une fois un bulletin calculé, il peut être utile de le visualiser à l’écran pour le contrôler, avant de l’éditer.  

1. AFFICHER LES BULLETINS DE PAIE  

- Cliquer le menu : Gestion des bulletins puis Bulletins de paie…  
Ou : 

- Cliquer l’outil : Bulletins de la barre d’outils.  

- Sélectionner éventuellement le mois de paie à afficher.  
 Les bulletins sont affichés à l’écran : 

 

- Double-cliquer le bulletin à afficher.  
 Le bulletin est visible à l’écran : 

 

 

2. FAIRE UN APERÇU ECRAN DU OU DES BULLETINS 

▪ Á partir de la fenêtre des bulletins 

- Cliquer le bulletin à éditer ou sélectionner plusieurs bulletins en 
les cliquant tout en appuyant sur [Ctrl]. 

- Cliquer le bouton déroulant de l’outil : Aperçu 

- Sélectionner le modèle à utiliser (papier blanc par exemple).  
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▪ A partir d’un bulletin ouvert 

 

- Cliquer le bouton : Aperçu au bas de la fenêtre.  
- Sélectionner le modèle à utiliser (papier blanc par exemple).  
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3. IMPRIMER LE OU LES BULLETINS 

▪ Á partir de la fenêtre de gestion 

- Afficher les bulletins à l’écran 
- Cliquer le bulletin à éditer ou sélectionner plusieurs bulletins en les 

cliquant tout en appuyant sur [Ctrl]. 

- Cliquer le bouton déroulant de l’outil : Imprimer.  

- Sélectionner le modèle à utiliser (papier blanc par exemple).  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Paramétrer les marges puis cliquer : OK. 
 
 

▪ Á partir de l’aperçu 

- Cliquer le bouton : Imprimer au bas de la fenêtre de l’Aperçu  
 
 

▪ Imprimer tous les bulletins à partir de la fenêtre des bulletins 

- Cliquer-droit la liste des bulletins – Tout marquer. 

- Cliquer le bouton déroulant de l’outil : Imprimer.  

- Sélectionner le modèle à utiliser (papier blanc par exemple).  
 
- Paramétrer les marges puis cliquer : OK. 
 


