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1. METHODOLOGIE ET DEFINITIONS 

Pour calculer un bulletin de salaire, Ciel utilise des profils, des rubriques, des cotisations et des variables.  

Profil :  Les profils de salaires sont des modèles de bulletins adaptés à différentes catégories de salariés 
(Cadres, non-cadre, commerciaux, apprentis…). Selon la catégorie professionnelle du salarié, les 
cotisations et rubriques ne sont pas les mêmes. (Cotisations retraite différentes pour les cadres et 
les non-cadres, cotisations des apprentis différentes d'un non-cadre, prime sur chiffre d’affaires 
spécifique pour les commerciaux, etc.). Ciel propose des profils prédéfinis adaptés à chaque 
catégorie de salariés. 

Rubrique : Ligne du bulletin hors cotisation. 

Cotisation : Retenue sur salaire calculée à partir d'une cotisation salariale ou patronale. 

Variable :  Donnée utilisée pour calculer une rubrique.  Exemple : la rubrique salaire de base = variable taux 
horaire * variable nombre d'heures mois. 

 

 Profil - Cadre  Profil – Non Cadre  Profil - Commercial 

  Rubriques 
 

 
 
 

  Cotisations 
 
 

 

+ Salaire de base 
+ Prime 
+ Avantage en nature 

 + Salaire de base 
+ Heures Supplémentaire 
+ Prime 

 + Salaire de base 
+ Prime sur CA 

= Salaire brut  = Salaire brut  = Salaire brut 

- Cot. Maladie 
- Cot. Retraite cadre 
- Cot. Assedic 
- Cot. APEC 

 - Cot. Maladie 
- Cot. Retraite non-cadre 
- Cot. Assedic 

 - Cot. Maladie 
- Cot. Retraite cadre 
- Cot. Assedic 
 

= Total retenue  = Total retenue  = Total retenue 

  + Indemnités   

= Net à payer  = Net à payer  = Net à payer 

 

Avant de réaliser un bulletin de salaire, il est indispensable des paramétrer les rubriques, les profils, les 
cotisations et les salariés. 
 
 

2. CONSULTER UN PROFIL  

- Cliquer le menu : Bases puis : Profils….  
 Les profils existants sont affichés : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Double-cliquer le profil à afficher.  
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  Le profil est affiché et le volet central contient les 

rubriques existantes : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

3. MODIFIER UN PROFIL 

- Cliquer le menu : Bases puis : Profils…  
 Les profils existants sont affichés (voir ci-dessus). 

- Cliquer-droit le profil à modifier – Modifier. 

Ou : 

- Cliquer le profil puis le bouton : Modifier  

  Le profil est affiché et le volet central contient les 
rubriques existantes : 

 

 

 

 

 

 

▪ Insérer un élément 

- Cliquer la ligne au-dessus de laquelle insérer une rubrique. 
 
 
- Cliquer le bouton : Insérer 
 La ligne est ajoutée : 
 
 
 
- Cliquer le bouton : Parcourir […] de la colonne : Elément. 

 

 

 

 

 

 
 

 



Ciel  
Paye 

Fiche 16 
Consulter, modifier, supprimer des profils de paie 

cterrier 

Page 57 

 
 Une fenêtre affiche les rubriques existantes : 

 

 
- Cliquer la rubrique à ajouter au profil. 
- Cliquer le bouton : OK. 
 La ligne est ajoutée : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Cliquer le bouton : OK. 
 
 

▪ Supprimer un élément du profil 
 
 
 
- Cliquer l’élément à supprimer. 
 
 
 
 
 
- Cliquer le bouton : Supprimer 

 

- Cliquer : Oui.  
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4. SUPPRIMER UN PROFIL 

 
- Cliquer le menu : Bases puis : Profils….  

 Les profils sont affichés : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
- Cliquer-droit le profil à supprimer – Supprimer. 

Ou : 

- Cliquer le profil puis le bouton : Supprimer.  

  Une fenêtre demande confirmation : 

 
- Cliquer le bouton : Oui. 
 


