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1. IMPRIMER DES FICHES RUBRIQUES 

▪ Imprimer une fiche  

- Cliquer le menu : Bases puis : Rubriques....  

 

- Cliquer la rubrique à éditer. 

- Cliquer le bouton déroulant de l’outil : Imprimer – Fiche Rubrique. 

 La fenêtre suivante est affichée : 

 

 

 

 

 

- Paramétrer les marges. 

- Cliquer le bouton : OK pour lancer l’impression.  

 

▪ Imprimer plusieurs fiches  

- Cliquer le menu : Bases puis : Rubriques.  

 

- Cliquer les rubriques à éditer en appuyant sur [Ctrl]. 

- Cliquer le bouton déroulant de l’outil : Imprimer – Fiche Rubrique. 
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 La fenêtre suivante est affichée : 

 

 

 

 

 

- Paramétrer les marges. 

- Cliquer le bouton : OK pour lancer l’impression.  

 

2. IMPRIMER UNE LISTE DE RUBRIQUES  

▪ Toutes les rubriques 

- Cliquer le menu : Bases puis : Rubriques….  

 

- Cliquer-droit la liste des rubrique – Tout marquer  

- Cliquer le cœur de l’outil : Imprimer. 

- Cliquer le bouton : Editer en bas à gauche de la fenêtre. 
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- Sélectionner l’option : Toutes les fiches. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Cliquer : OK 

 La fenêtre suivante est affichée : 

 

 

 

 

 

- Paramétrer les marges. 

- Cliquer le bouton : OK pour lancer l’impression.  

 
 

▪ Certaines rubriques 

- Cliquer le menu : Bases puis : Rubriques….  

 

- Cliquer les rubriques à éditer en appuyant sur [Ctrl]. 
- Cliquer-droit un élément de la liste sélectionné – Marquer/Démarquer 
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- Cliquer l’outil : Imprimer. 

 La fenêtre suivante est affichée : 

 

 

 

 

 

 

- Cliquer le bouton : Éditer en bas à gauche.  
 
 
- Dans l’onglet : Recherche, activer la case : Fiches 

sélectionnées.   

 

- Cliquer le bouton : OK pour lancer l’édition.  
 

 

 

 

 

- Paramétrer les marges. 

- Cliquer le bouton : OK pour lancer l’impression.  

 


