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1. AFFICHER/IMPRIMER DES FICHES DE COTISATIONS  

▪ Une fiche de cotisation 

- Cliquer le menu : Bases puis Cotisations.  

- Sélectionner éventuellement la catégorie de cotisations à traiter dans le volet gauche : 

  

- Cliquer le n° de la cotisation à éditer puis le bouton déroulant de l’outil : Aperçu – Fiche 
cotisation. 

 La fiche de la cotisation est ouverte à l’écran : 

 

- Cliquer le bouton : Imprimer dans la barre d’outils. 
Ou : 
- Cliquer le bouton : Fermer pour quitter l’aperçu. 
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▪ Plusieurs fiches de cotisations 

- Cliquer le menu : Bases puis Cotisations.  
- Sélectionner éventuellement la catégorie de cotisations à traiter dans le volet gauche : 

  

- Cliquer les numéros des cotisations à éditer en appuyant sur [Ctrl]  
 Les fiches sont sélectionnées à l’écran : 

 
 

- Cliquer le bouton déroulant de l’outil : Aperçu – Fiche cotisation. 

 La ou les fiches sont ouvertes à l’écran : 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Cliquer le bouton : Imprimer dans la 

barre d’outils. 

Ou : 

- Cliquer le bouton : Fermer pour 
quitter l’aperçu. 
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2. IMPRIMER UNE LISTE DE COTISATION 

▪ Toutes les cotisations 

- Cliquer le menu : Bases puis Cotisations.  

  

- Ne sélectionner aucune ligne 
- Cliquer le bouton déroulant de l’outil : Aperçu – Liste Cotisa_1 
 
 

  Une fenêtre indique éventuellement que la liste ne tient pas sur une seule 
page : 

 

- Cliquer le bouton : OK.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Cliquer le bouton : 

Imprimer dans la barre 
d’outils. 

Ou : 
- Cliquer le bouton : 

Fermer pour quitter 
l’aperçu. 
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▪ Certaines cotisations 

- Cliquer le menu : Bases puis Cotisations.  
- Sélectionner éventuellement la catégorie de cotisations à traiter dans le volet gauche : 

  

- Cliquer les n° de cotisations à éditer en appuyant sur [Ctrl] puis cliquer-droit la sélection : 
Marquer/Démarquer 

 Les fiches à éditer sont sélectionnées à l’écran : 

 

 

- Cliquer le centre de l’outil : Aperçu. 

 La fenêtre de paramétrage suivante est affichée : 
 

 

- Cliquer le bouton Éditer en bas à gauche.  
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- Dans l’onglet Recherche, activer la case : Fiches sélectionnées.   

 
- Cliquer le bouton : OK pour lancer l’édition.  
  Une fenêtre indique éventuellement que la liste ne tient pas sur une seule 

page : 
 

 
- Cliquer le bouton : OK.  

 

 
 

- Cliquer le bouton : Imprimer dans la barre d’outils. 
Ou : 
- Cliquer le bouton : Fermer pour quitter l’aperçu. 
 


