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1. METHODOLOGIE ET DEFINITIONS 

Pour calculer un bulletin de salaire, Ciel utilise des profils, des rubriques, des cotisations et des variables. 

Profil :  Selon la catégorie professionnelle du salarié, les cotisations et rubriques ne sont pas les mêmes. 
(Les cotisations de retraite ne sont pas les mêmes pour les cadres ou les non-cadres, les cotisations 
des apprentis ne sont pas les mêmes que celles d'un non-cadre, etc.). Ciel propose des profils 
prédéfinis adaptés à chaque catégorie professionnelle. 

Rubrique : Ligne du bulletin hors cotisations. 

Cotisation : Retenue sur salaire calculée à partir d'un taux de cotisation salarial ou patronal. 

Variable :  Donnée utilisée pour calculer une rubrique.  Exemple : la rubrique salaire de base = variable taux 
horaire * variable nombre d'heures mois. 

 
 Profil - Cadre  Profil – Non Cadre  Profil - Commercial 

    Rubriques 
 

 
 
 

   Cotisations 
 
 

 

+ Salaire de base 
+ Prime 
+ Avantage en nature 

 + Salaire de base 
+ Heures Supplémentaire 
+ Prime 

 + Salaire de base 
+ Prime sur CA 

= Salaire brut  = Salaire brut  = Salaire brut 

- Cot. Maladie 
- Cot. Retraite cadre 
- Cot. Assedic 
- Cot. APEC 

 - Cot. Maladie 
- Cot. Retraite non-cadre 
- Cot. Assedic 

 - Cot. Maladie 
- Cot. Retraite cadre 
- Cot. Assedic 
 

= Total retenue  = Total retenue  = Total retenue 

  + Indemnités   

= Net à payer  = Net à payer  = Net à payer 

 
Avant de créer un bulletin de salaire, il est indispensable de paramétrer les rubriques, les profils les cotisations 
et les salariés. 
 

2. CONSULTER LES COTISATIONS 

- Cliquer le menu : Bases puis Cotisations…  

- Sélectionner 
éventuellement la 
catégorie de 
cotisations à 
afficher en la cliquant 
dans le volet gauche : 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Double-cliquer le n° de la cotisation à afficher. 
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 La fiche de la cotisation est ouverte à l’écran : 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Cliquer le bouton : OK ou Annuler pour fermer la fenêtre. 

3. MODIFIER UNE COTISATION 

- Cliquer le menu : Bases puis Cotisations… 
- Sélectionner éventuellement la catégorie de cotisations à traiter en la cliquant dans le volet gauche : 

  

- Cliquer le n° de la cotisation à modifier puis le bouton : Modifier 
Ou : 
- Cliquer-droit la cotisation à modifier - Modifier.  
Ou :  

- Double-cliquer le n° de la cotisation à modifier. 
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 La fiche de la cotisation est ouverte à l’écran : 

 

 

 

 

- Cliquer l’élément à modifier et réaliser les changements 
souhaités. 

 

 

 

- Cliquer le bouton : OK pour sauvegarder les changements.  

 
 

4. SUPPRIMER UNE COTISATION 

- Cliquer le menu : Bases puis Cotisations….  

- Sélectionner éventuellement la catégorie de cotisations à 
traiter en la cliquant dans le volet gauche : 

  

- Cliquer le n° de la cotisation à supprimer puis le bouton : Supprimer.  

Ou : 

- Cliquer-droit la cotisation à supprimer - Supprimer.  
 Une fenêtre de confirmation est affichée : 
 

 

 

- Cliquer : Oui. 


