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Fiche 10

1. AFFICHER ET IMPRIMER DES FICHES SALARIES

Une fiche

- Cliguer le menu : Bases puis Salariés....
= La fenétre de gestion des salariés est affichée :

Dossier Edition Fonctions

B

Editer les fiches des salariés ou une fiche individuelle

cterrier

Page 33

Gestion des bulletins

Etats Traitements Ulilitaires Fenétre 2

Mon compte

Accuel | Liste des Salariés X 200
2 > [ ] - ok A
+ B S o0 8k A & & B B & & B B O
Créer Dupliguer Modifier Supprimer | Imprimer Apergu Arrét Facteurs  Personnaliser | Administratif  Word Entrée  Sortie | Multicritére  Trier  Propriétés | Fermer
de travail de pénibilité Salarié Salarié  Salarié
(5 [Tous (4) Code Nom Prénom Emploi Profil Catégorie | Date d'entrée | Date de sortie | Date d'ancienneté =
I» [ Etabliss) 1] 5001 BERTHOLON |Guy Gérant CADRE 01/04/2001 01/04/2001 8
2| 5002 LEROY Suzy Vendeur MONGADRE 0110712003 01/07/2003 f
3/ 5003 VERANT Sandrine Vendeur NONCADRE 010712003 01/07/2003 N
45004 TAVERNER  |Christophe | Apprenti APPRENTI 010112016 010172016
- Cliquer-droit le n° du salarié a afficher ou imprimer - Marquer /Démarquer
= La fiche est sélectionnée :
Code Mom Prénom Emploi
1 5001 BERTHOLOM  |Guy Gérant
IZ 5002 LEROY Suzy Vendeur
3| 8003 VERANT Sandrine Vendeur
4/ 5004 TAVERMNER Christaphe Apprenti

- Cliguer le bouton déroulant : Apercu — Fiche salarié. ~—_

= La fiche est éditée a I'écra

n:

- Bouton Le bouton : Imprimer pour lancer

I'impression

- Bouton Le bouton : Fermer pour quitter I'apergu

Plusieurs fiches

- Cliguer le menu : Bases puis Salariés....
= La fenétre de gestion des salariés est affichée :

Y

Apercu

A -

8 & 8o

Imprimer

1650 - CACIELY

s bulletins  Etats

Exporter @ Envoyer par emat
enPOr

Traitements  Utiltaires  Fenstre 2

eeeeee

Man compte

Fiche Salarie
Bertholon Le  11/09/2017
Matricule du salarié s002 Nom LERQY
Prénom Suzy Sexe M
Nom de jeune fille
Etat civil
Né(e) le 12/0211983 a Marseille Pays: FRANCE
Sit. Fam. N° de Sécurité Sociale 2830213010126
Adresse Nb enf.
Téléphone TélL2
E-mail
Affectation
Etablissement  Bertholon
Emploi Vendeur Catégorie
Service Analytique Echelon )
Qualification Code emploi )
Profil NONCADRE Profil de remplacement o)
MAITRE =

Traiteme!

Mon compte

Accusil | Liste des Salariés X 200
SR S R - B SR N S B B & % & : O
+ B 4 G W 3 , i b | 2 &
Créer  Dupliguer Modifier Supprimer | Imprimer Apergu Arrét Facteurs  Personnaliser | Administratif  Word Entrée  Sortie | Multicritére Trier  Propriétés | Fermer
detravail depénibilts  Salarié Salarié  Salarié
|5 [Tous (4) Code Nom Prénom Emploi Profil Catégorie | Date d'entrée | Date de sortie | Date d'ancienneté =
I» [ Etablissy 1 s001 BERTHOLON | Guy Gérant CADRE 01/04/2001 01/04/2001 2
2 5002 LEROY Suzy Vendeur NONCADRE 01/07/2003 01/07/2003 f
35003 VERANT Sandrine Vendeur NONCADRE 01/07/2003 01/07/2003
4 5004 TAVERNER | Christophe  Apprenti APPRENTI 01/01/2016 01/01/2016

- Cliquer chaque salarié a traiter en appuyant sur [Ctrl].
- Cliguer-droit la sélection - Marquer /Démarquer.
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= Les fiches sont sélectionnées :

Code Nom Prénom Emploi
I1 s001 BERTHOLON | Guy Gérant
2| 85002 LERDY Suzy Vendeur
I3 5003 VERANT Sandrine Vendeur
I-!l S004 TAVERMNER Christophe Apprenti

- Cliquer le bouton déroulant : Apercu — Fiche salarié.
= Les fiches sont affichées les unes a la suite des autres :

Mon compte

Gestion des bulletins  Etats Taitements  Utilitaires  Fenétre 2

8 & B © Drnicnpse

Imprimer  Exporter (@ Envoyer par email Page
e POF Suivante

Q & ©

Fermer
Zoom:5t% -

( Fiche Salarié ]

Bertholon Le  11/09/2017

Matricule du salarié 5001 Nom BERTHOLON
Prénom cuy Sexe’ M
Nom de jeune fille

Etat civil

011091372

Pays: FRANCE
N de Sécurité Sociale

Néfe)le. a Roanne
sit. Fam,

Adresse

172094223112569
Nbenf,

Téléphone TéL2

E-mail:

25 rue Coste

63004

Affectation

Etablissement  Bertholon
Emploi Gérant Catégorie

Service Analytique

Qualification Coet.

Profil CADRE Profil de remplacement

LYON

- Bouton Le bouton : Imprimer pour lancer
I'impression des fiches.

- Bouton Le bouton : Fermer pour quitter
I'apergu. «

Echelon
Code emploi

Qo<

MAITRE

2. AFFICHER ET IMPRIMER UNE LISTE DE SALARIES

= Imprimer une liste compléte

- Cliguer le menu : Bases puis Salariés....
= La fenétre de gestion des salariés est affichée :

Mon compte

Etats Traitements Utilitaires Fenétre 2

Dossier Edition Fonctions Bases Gestion des bulletins

Accueil Liste des Salariés X
. > [ - M A
+ B S @0 & A &2 & B B & & M O
Créer Dupliouer Modifier Supprimer | Imprimer Apercu Arrét Facteurs  Personnaliser | Administratif  Word Entrée  Sortie | Multicritére  Trier  Propriétés | Fermer
de fravail de pénibilité Salarie Salarié  Salarié
i [Tous (4) Code Nom Prénom Emploi Profil Catégorie | Dated'entrée | Date de sortie | Date dancienneté =
1[5 Etabiss] 1/ 5001 BERTHOLON | Guy Gérant CADRE 01/04/2001 01/04/2001 2
2 s002 LEROY Suzy Vendeur MNONCADRE 01/07/2003 01/07/2003 t
3 S003 VERANT Sandrine Vendeur MNONCADRE 01/07/2003 01/07/2003
45004 TAVERNER  |Christophe | Apprenti APPRENTI 0110112016 01/01/2016

- Cliguer chaque salarié en appuyant sur [Ctrl] pour sélectionner tous les salariés.

- Cliquer le bouton déroulant : Apercu — Liste Salariés.

&

Apercu

\L_

= Une fenétre précise éventuellement que I'état ne tiendra pas sur une page :

- Cliquer : OK

@ Génération d'une liste

x

La largeur de état est plus grande que la page !
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= La liste est affichée a I'écran :

@ Ciel Paye Evolution Version 16.50 - CACIEL\WPAY - [Liste Salarie] - a X
Edition  Fonctions estion des bulletins Etats Traitements Utilitaires Fenétre 2 Mon compte
Accuel  ListedesSalariés X Liste Salarie X [_[o]x]
@ @ B Wise en page e‘ ®‘ o
imprimer  Exporter (@ Envoyer par emai Fermer
DREF Zoom:51%  ~
~
Liste Salarie En date du : 11/09/2017
Code Nom Prénom Emploi Profil Catégorie | Date d'entrée
S001 BERTHOLON Guy Gérant CADRE 01/04/2001
s002 LEROY Suzy Vendeur NONCADRE 01/07/2003
5003 VERANT Sandrine Vendeur NONCADRE 01/07/2003
S004 TAVERNER Christophe Apprenti APPRENTI 01/01/2016
v
(]
(4]
< >
MAITRE sae

- Bouton le bouton : Imprimer pour lancer I'impression.
= Une fenétre permet de paramétrer la page :

@ Imprimer X

Imprimante :
HP Officejet 5700 (réseau)

Page :
(® Toutes
(O Page(s)  De: A
Marges :
Haute : m Gauche
Format :
Nombre : Echelle :

[ ordre inverse [ Impression texte

Aide Annuler

- Saisir les marges.
- Cliquer : OK.

= Imprimer une liste partielle

- Cliguer le menu : Bases puis Salariés....
= La fenétre de gestion des salariés est affichée :

r Edition Faonctions B Gestion des bulletins Etats Traitements Utilitaires
Accuei Liste des Salaries X
CER S R = I - R S &
+ B 4 a A & ),
Créer  Dupliguer Modifier Supprimer | Imprimer Apercu Arrét Facteurs  Personnaliser | Administratif
de travail de pénibilité Salarié
- - -
= [Tous (5) Code Nom Prénom Emploi Profil
1[5 Etabl 1 5001 BERTHOLON |Guy Gérant CADRE
2 8002 LEROY Suzy WVendeur NONCADRE
3 8003 VERANT Sandrine WVendeur NONCADRE
4 5004 TAVERNER Christophe Apprenti APPRENTI
5 5005 Bontemps Chauffeur livreur NONCADRE

- Cliguer chaque salarié a traiter en appuyant sur [Ctrl].



Ciel Fiche 10 cterrier

Paye Editer les fiches des salariés ou une fiche individuelle
Page 36
= Les fiches sont sélectionnées :
Code Nom Prénom Emploi Profil
1 5001 BERTHOLON | Guy Gérant CADRE
2 5002 LEROY Suzy Vendeur NOMCADRE
3 8003 VERANT Sandrine Vendeur NOMCADRE
4 5004 TAVERNER Christophe Apprenti APPRENTI
5 S005 Bontemps Chauffeur livreur NOMCADRE
. , _ . y Dq
- Cliquer le bouton deroulant : Apergu — Liste Salariés. \Apmu
A
= Une fenétre précise éventuellement que I'état ne tiendra pas sur une page :
() Génération d'une liste X

La largeur de létat est plus grande gue la page!

= La liste est affichée a I'écran :

- IListe Sa

des bulleting  Etats Tratements Utitares Fendtre 2
Code Nom Prénom Emplo| Profil Catégorie | Date d'entrée
5001 BERTHOLON Guy Gérant CADRE 01/04/2001
5004 TAVERNER  |Chnstophe | Apprenti APPRENTI 01/01/2016
b
L4
MAITRE s
- Bouton Le bouton : Imprimer pour lancer I'impression.
= Une fenétre permet de paramétrer la page :
@ Imprimer X
Imprimante :

HP Officejet 6700 (réseau)

Page :
@Tnutes
Oragsis)  De: |1 | A [a |
Marges :
Haute : m Gauche :
Format :
Numbre: Echelle : | 100
|:| Ordre inverse |:| Impression

Aide Annuler

texte

- Saisir les marges.
- Cliquer : OK.
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3. EDITER LA FICHE D’UN SALARIE

- Cliquer le menu : Etats puis : Fiche individuelle.

- Sélectionner les critéres d'impression (tous les salariés par exemple, ou simplement une catégorie ou encore
un salarié).

(@ Fiche individuelle *

Personnel concerné

() Tous (") Une catégorie

(®) Du salarié 5001
au salarié

Service

@ Tous O Un service
Analytique

@TDIJS OUn code analytigue
Options

Un saut de page par salarié

Aide e ! Annuler
- Cliguer le bouton : Apercu écran en bas de la fenétre.
Ou:
- Cliquer le bouton : Imprimer en bas de la fenétre (2¢ bouton).
- Cliguer le bouton : OK pour débuter I'impression.
= Un état récapitule les salaires par salarié et par page :
@ Ciel Paye Evolution Version Enseignement 16.50 - CACIEL\WPAYE\Bertholon - [EFIND1.LDP - Page: 1/3] - O ®
Dossier Edition Fonctions Bases Gestion des bulletins Etats Traitements Utilitaires Fendtre 2 Mon compte
Accuel  Fiche individuelle X 200
é @ © Mise en page o [, Atteindre la page 0
imprimer  Exporter (@) Envoyer par email Page @‘ a‘ Fermer
&n FDF Suivante Zoom:49%
Bertholon Le 12/08/2017
Fiche individuelle en euros
‘ Période Hrs trav. | Hrs sup. | Hrs abs. Sal. base | Sal. brut | Tranche A | Tranche B Tranche C ‘ Cotis. sal. ‘ Cotis. pat | ‘mp':im? é::;w
5002 LEROY Suzy
Date dentrée : 01/07/2003
‘ 2017109 ‘ 151 r:-7| ‘ | 2800 -ml assa-ml 3288 aal 1231 33| ‘ 1011 55‘ 158191 | 3679, 47‘ 2 488.01 |
‘ TOT.IL‘ |S|67| ‘ | umwl Asmnml nzﬁsml |zm|nn| ‘ umss‘ |99|9|| 367947‘ unnoll
- Cliquer le bouton :
Imprimer pour lancer
l'impression
Ou:
- Cliquer le bouton : Fermer e
pour quitter la fiche. < >
MAITRE Prét - Click bouton droit pour obtenir le menu contextuel SEC0E




