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1. MODIFIER UN SALARIE

- Cliquer I'outil : Salariés dans I'écran d’accueil
Ou:

- Cliquer le menu : Bases puis Salariés....
= La fenétre de gestion des salariés est affichée :

Dossier Edition Fonctions Base on des bulletins Etats Traitements Utilitaires

Fenétre 2

Accuei Liste des Salariés X
= o L ] -
+ B S 0 6 A T & B B & %
Créer  Dupliguer Wodifier Supprimer | Imprimer Apercu Arrét Facteurs  Personnaliser | Administratif Word Entrée Sortie
de travail de pénibilité Salarig Salarié  Salarig
I [Tous (2) Code Nom Prénom Emploi Profil Catégorie Date d'entrée
b Etabliss] 1001 BERTHOLON  |Guy Gérant CADRE 01/04/2001
2 k002 LEROY Suzy Vendeur NONCADRE 01/07/2003
- Double cliquer le n° du salarié a modifier.
Ou:
- Cliquer le n° du salarié a modifier.
- Cliguer le bouton : Modifier dans la barre d’outils :
Ou: j‘
- Clic-droit le salarié a modifier — Modifier. s
. e W OOITIET
= La fiche du salarié est ouverte :
@D Salariés >
*Données nécessaires oour les déclarations
Matricule Nom 1 BERTHOLON
Prénom 'IGuy Sexe M i
Nom J. File Tire |Monsieur  ~
Etat civil Affectation Salaires Congés Bangue Variables Déclarations Pénibilté Organismes Divers
Neeyle T otioanarz |58 & Troanne | nesec. Snc.
Pays de naissance 1 FRANCE | Situation familiale " Célibataire v
Pays de nationalté | FRANCE I- Nb. enfants To |
Adresse
1 25 rue Coste |
Tesoos  |TLvow |
Pays | FRancE |-
e | |Térz | |
E-ail | |
Nouvelle adresse I:I @
Ok et Créer ||€€ | € || > |3 %Agtres info... Aide Annuler

- Activer I'onglet dans lequel saisir ou modifier une donnée.

- Réaliser la modification.
- Cliguer le bouton : OK.
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2. SUPPRIMER UN SALARIE

- Cliquer I'outil : Salariés dans I'écran d’accueil.

Ou:

- Cliquer le menu : Bases puis Salariés....

= La fenétre de gestion des salariés est affichée :
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Dossier Edition Fonctions estion des bulletins Etats Traitements Utilitaires
Accueil Liste des Salariés X
3 > [ ] -
+ B QA O e A 2 & B @
Créer Dupliquer Modifier Supprimer | Imprimer Apercu Arrét Facteurs  Personnaliser | Administratif Word
de travail de pénibilite Salarie
i [Tous (2) Code Nom Prénom Emploi Profil Catégorie
b5 Etabliss 001 BERTHOLON |Guy Gérant CADRE
002 LEROY Suzy Vendeur MONCADRE
- Cliguer le n° du salarié a supprimer.
- Cliquer le bouton : Supprimer. lﬁl
Supprimer
Ou:
- Cliquer-droit le salarié a supprimer — Supprimer
= Une fenétre demande confirmation de la suppression :
() Confirmation >

- Cliquer : Oui.

Etes-vous sir de vouloir supprimer cet enregistrement ?




