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1. CREER UN SALARIE ET PARAMETRER SA FICHE

- Cliguer le menu : Bases puis Salariés....
= La fenétre de gestion des salariés est affichée :

D Ciel Paye Evolution Version Enseignement 16.50 - CACIEL\WPAYE\Bertholon - [Salariés]

Etats Traitements

Dossier Edition

Fonctions Bases Gestion des bulletins

Utilitaires

Fenétre 2

Accueil Liste des Salarigs X
SR G R = B - e NS SR B @ & & & 2+ fu ©
+ B 4 a A & 2 1 & & M 2
Créer Dupliguer Modifier Supprimer | Imprimer Apercu Arrét Facteurs  Personnaliser | Administratif Word Entrée Sortie Multicritére  Trier Propriétés Fermer
de travail de pénibilité Salarié Salarié  Salarig
- - - - - -
[ETousm | Code | Nom | Prénom Emploi | Profil | Catégorie | Dated'entrée | Datedes

- Cliquer : + Créer dans la barre d’outils.
Ou:
- Clic-droit le centre de la fenétre - Créer

Créer

- Saisir les données du salarié dans I'entéte et les 8 onglets de la fenétre affichée :
\

@ salariés >
+Données néceszaires pour les déclarations
Matricule | 5001 | nom | BERTHOLON
Prénom | GUY Sexe | M »
Nom J. Fille Titre 1 Mongieur e
Etat civil Affectation Salaires Congés Bangue Déclarations Organismes Divers
Née)le | 010911962 | & T ROANNE | n°séc. Soc.| 162094223112569
Pays de naizzance 1 FRAMNCE | Situation familiale ' Celibataire ~
Pays de nationaité | FRANCE [[-- Nb. enfants E
Adresse
1 25 rue coste |
Tesoos  |Tuvon |
Pays | FRANCE -
Tel1 | Téiz | |
E-Mail | (=]
Houvelle adresse | |ﬁ
Ok et Créer % £ % %’Agtres info... Aide Annuler
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- Cliquer l'onglet : Affectation et saisir les données :
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@ Salariés
+Données nécessaires oour les déclarations
Matricule | 5001 | nom " BERTHOLON |
Prénom 'IGuy Sexe |M —
W

Nom J. Fille Titre | Monsieur w
Etat civil Affectation Salaires Congés Banque Déclarations Organismes Divers

Etavissement [0 | .| Etablissement principal Lieu de travail différent_..

Service l:l Répartition anahytique..

s v

Qualification et classification... Code emploi et code métier BTP...

Entrées/Sorties

Début de contrat | 01/04/2001 |53 Date ancienneté | 01/04/2001 |53

Date d'embauche | 01/04/2001 '12 Heure embauche | 0800

L

Fndecontat | | wour

Date du dernier bulletin i [ salarié inactif Contrats/Historiques

Profils

Profil CADRE Date début | 01/04/2001 '12

Effectif

Salarié 4 prendre en compte dans l'effectif FILLON | Salarié comptant pour 1 ~
Ok et Créer « |y » & Autres info... Aide Annuler

- Cliquer l'onglet : Salaires.

D Salariés X
+Données nécessaires oour les déclarations
Matricule | 5001 | nom ' BERTHOLON
Prénom 'IGuy Sexe |M ~
Nom J. Fille Tire " Monsieur w
Etat civil Affectation Salaires Congés Banque Déclarations Organismes Divers
Convention collective ... | Commerce de quincaillerie
- Cliguer le bouton : Parcourir des conventions collectives /
- Cliquer le bouton : Créer
(2} Convention Collective X

+Données nécessaires pour les déclarations

occoapsy) | ]

P —
Cliguez (A pour trouver e code IDCC de |la convention collective
Licells Table

Libellés imprimés sur les bulletins

/i

- Saisir le code de la convention
collective puis son libellée.

- Cliquer le bouton : OK.
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- Cliquer le bouton : OK

Fiche 08

cterrier

Créer / consulter la fiche d’un salarié

Page 26

- Saisir ou paramétrer les autres données dans l'onglet :

@ Convention Collective K
Tout Afficher Recherche multi-critéres... Rechercher... Trier la liste... Propriétés...

Code Libellé 1 Libellé 2 Libellé 3 =

CCcoo1 Commerce de quincaillerie 2

¥

E

111 < >
Aide oK Annuler
@ sSalariés e

+Données nécessaires oour les déclarations

Matricule | 5001 | Mom '| BERTHOLON

Prénom 1 Guy

Sexe M (v

Mom J. Fille

. H .
Titre | Monsieur ~

Etat civil Affectation Salaire® Cpngés Banque Déclarations Organismes Divers

Convention collective ccoont ... | Commerce de quincaillerie

Salaire &t temps de travail

Type de paye Mensuel ~

Salaire de base | SALBASE | §
Nb. heuresimois | HMOIS | §
Unité temps travail ~

|:|Tester la valeur du Salaire Minimum Conventionnel

Contrats
L
Wature contrat | Contrat 4 durée indéterminée
. L
Intitulé contrat

L
Emploi(s ) ~

L
Employeur(s} | Employeur unigue ~| Montant percu

Abattement pour frais professionnels

Catégorie

Abattement % v

Ok et Créer ||@€ | €| > |3

Rémunération contractuele

Durée travail contractuelle 151.67

Salaire rétabli SALRETAB §
Horaire moyen par jour

Tester la valeur du SMIC

- Date fin COD o

B Recours CDD 1

[] Test sur Base/sMIC

& Autres info... Aide Annuler
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- Cliquer l'onglet : Congés et paramétrer son contenu.

@ Salariés
+Données nécessaires pour les déclarations
Matricule | 5001 | tom " BERTHOLON
Prénom 'IGu‘,r Sexe |M -
¥
Mom J. Fille Titre | Monsieur ~

Etat civil Affectation Salaires Congés Bangue Déclarations Organismes Divers

Congés payés en jours

Dus Priz Cumuls base CP

Nt [ o.0000 0.0000 N-1
N 0.0000 0.0000 N [ Edition des congés payés sur bulletin

|:| Droit aux congés RTT en jours

Diis N-1 | 0.00 Pris N-1 | 0.00 Calcul automatique

Dis N 0.00 Priz M 0.00 Edition des congés RTT sur bulletin

Repos compensateur

[ oroit au CPF [ oroit au DIF
Solde antérieur | 0.00 Solde DIF 0.00
Acguis sur N 0.00 Priz N 0.00 Acguis sur N 0.00
Abondements | 0.00 Solde 0.00 Pris N 0.00
Solde 0.00
OketCréer || @€ €| >3 & Autres info... Aide - Annuler

- Cliquer l'onglet : Banque et paramétrer son contenu.

D salariés *
+Données nécessaires pour les déclarations
Matricule | 5001 | tom " BERTHOLON
Prénom 'IGu‘,r Sexe |M -
Nom J. Fille Titre ( Monsieur w

Etat civi Affectation Salaires Congés Bangue Déclarations Organismes Divers

Coordonnées bancaires

Type |RB | Pays | FRANCE |-

Nom de la banque | BNP [—:T
Bangue Guichet Compte clé Titulaire du compte
RB: [ 3000¢] [ 02154 | [ 00254807612 [[ ] [BertHOLON Guy
BAN -
Paiement

Mode de paiement Virement £ Jour de paiement

Organisme payeur

Bangque populaire

OketCréer ||| € || % 3 & Autres info... Aide Annuler
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- Cliquer l'onglet : Déclarations et paramétrer son contenu.
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@ Salariés
+Données nécessaires pour les déclarations
Matricule | 5001 | tom " BERTHOLON
Prénom 1 Guy Sexe |M -
¥
Mom J. Fille Titre | Monsieur ~
Etat civil Affectation Salaires Congés Bangue Déclarations Organismes Divers
Modalité
. ¥ } ¥
Activité Salarié non concerné w Travail Temps plein ~
Statut catégoriel
Conventionnel Autres cadres au sensdelac APECITA
Agirc-Arrco " Cadre (art. 4 et 4bis) ~ Ircantec
. . H . - L B
Population emploi Salarié sous contrat de droit priv ~ Travailleur Résidant b
.. L B -
Statut professionnel Dirigeant Exo cotis. Agirc-Arrco | Pas d'exoneration ~
Code régime de base obligatoire
L
Base maladie Régime général (CNAM) ~
H
Base AT Régime général (CHAN) ~
H
Base Vieillesse Régime général (CNAV) ~
. L L
Extension regime 5.5. e Tps partiel cotisant tps plein e
Options
Exonéré de la taxe sur les salaires '] Conjoint salarié "I e pas déclarer la cotisation AT (DSN)
|:| Salarié & ne pas prendre en compte pour le CICE |:| Salarié & ne pas prendre en compte pour la DSN
. . [ ¥
Période exigibilté DUCS DSN | Mois du bulletin exigible au 05~ ~
Historigue...
OketCréer || @€ €| >3 & Autres info... Aide - Annuler

- Cliquer l'onglet : Organismes et paramétrer son contenu.

@ Salariés
+Données nécessaires pour les déclarations
Matricule | 5001 | tom " BERTHOLON
Prénom 'IGuy Sexe |M -
Nom J. Fille Titre ( Monsieur w
Etat civi Affectation Salaires Congés Bangque Déclarations Organismes Divers
Affichage
@Afﬂliatiun Agirc-Arrco OAfﬂIiatiun Prévoyance, Mutuelle et Assurance
Or affiliés a rétabli nt
Affilier Supprimer l'affiliation
Type Code Nom Numéro rattachement =
E
¥
>
| oo < >
Ok et Créer & <> & &‘ Autres info... Aide Annuler
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- Cliquer l'onglet : Divers et paramétrer son contenu.
@ salariés x
+Données nécessaires pour les déclarations
Matricule [ 5001 | Hom ' BERTHOLON

Prénom " Guy

Nom J. File

Sexe (M ~

¥
Titre | Monsieur ~

Etat civil Affectation Salaires Congés Bangue Déclarations Organismes Divers

Comptabilité Date de derniére visite médicale
Compte Brut 841000 Compte & payer | 421000 'E
Observations :
OketCréer |@8/|€ || 5|3 & Autres info... Aide Annuler

- Cliquer le bouton : OK.

= La fiche du salarié est affichée dans la fenétre des salariés :

Dossier Edition Fonctions B Gestion des bulletins Etats Traitements

Accueil Liste des Salariés X

Lkilitaires  Fenét

+ B S 0 8L A 2 & B

L %

M 7+ 3 O

Créer  Dupliquer Modifier Supprimer | Imprimer Apercu Arrét Facteurs  Personnaliser | Administratif Word Entrée  Sortie | Multicritére Trier  Propriétés Fermer
de travail de pénibilité Salarié Salarié  Salarié
(5 [ Tous (1) Code Nom Prénom Emploi Profil Catégorie | Dated'entrée | Date de sortie | Date d'ancienneté
1) 8001 BERTHOLON  Guy Gérant CADRE 01/04/2001 01/04/2001

(%) +

- Cliquer le bouton : Fermer. | ... | Ou Créer

2. CONSULTER LA FICHE D’UN SALARIE

- Cliquer le menu : Bases puis Salariés....
= La fenétre de gestion des salariés est affichée :

Dossier Edition F i ion des bulletins  Etats

Accueil Liste des Salaries X

+ B S w8 A &

2 B

L &

pour saisir un nouveau salarié.

Mon compte

200
8 2t %

Créer  Dupliquer Modifier Supprimer | Imprimer Apercu Arrét Facteurs  Personnaliser | Administratif Word Entrée Sortie Multicritére ~ Trier  Propriétés Fermer
de travail de pénibilite Salarie Salarie  Salarie
- - - - - -
(= [Tous (2)) n Code Nom Prénom Emploi Profil Catégorie | Dated'entrée | Date de sortie | Date d’ancienneté =
b Etablss 1 g0 BERTHOLON | Guy Gérant CADRE 01/04/2001 01/04/2001 2
2| sp02 LEROY Suzy Vendeur NONCADRE 01/07/2003 01/07i2003 f

- Double-cliquer le numéro de la fiche du salarié a consulter.
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= La fiche du salarié est ouverte :

- Cliquer le bouton : OK.

@ Salariés

rDonnées nécessaires pour les déclarations

Matricule

Nom 1 BERTHOLON

Prénom ’I Guy Sexe M -

Nom J. Fille Titre Monsisur e

Etat civil Affectation Salaires Congés Banque Variables Déclarations Pénibiité Organismes Divers

| N* Séc. Soc. | 172094223112569

Situation familiale " Célibataire v

Nb. enfants E

'I 25 rue Coste |
1 |
Tesnos  |Tivon |
Pays | FRANCE |-

el | |Terz | |

E-Mail | &=
Nouvelle adresse I:I @

neeyte Touoensrz |55 & Roanne

Pays de naissance 'I FRANCE |

Pays de nationaité | FRANCE |-

Adresse

Oketcreer ||@€ (€ || > (¥ &5 Autres info... Aide Annuler




