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1. CONSULTER LES PARAMETRES D’UN DOSSIER 

Ces paramètres sont communs à tous les dossiers gérés par Ciel Paye. Pour un paramétrage spécifique à un 
dossier aller dans le menu : Dossier-Paramètres (2). 
 
 
- Cliquer le menu : Dossier puis Paramètres 

globaux….  
 Ces paramètres sont communs à tous les 

dossiers. Cliquer sur le bouton jaune + à 

droite, puis bouton créer.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. AFFICHER LES PARAMETRES DU DOSSIER  

- Cliquer le menu : Dossier puis Paramètres…  
  Huit onglets récapitulent les paramètres 

communs à tous les dossiers et les 
paramètres spécifiques au dossier actif :  
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3. MODIFIER UNE TABLE DU DOSSIER (GRILLE D’ANCIENNETE) 

- Cliquer le menu :  Bases puis Tables… 
- Double-cliquer le numéro 6 de la ligne TPRIMAN pour visualiser la grille de calcul de la prime d’ancienneté.  

 

  La table de calcul est affichée :  

 

- Double-cliquer dans la cellule borne inférieure pour entrer en mode modification.  

 

- Saisir la borne inférieure, [Tab] pour aller à l’information suivante.  
- Saisir la borne supérieure, valider en bout de ligne.  
- Cliquer la 2e ligne ou flèche vers le bas.  
- Paramétrer la 2e ligne, ou cliquer le bouton :  Ajouter pour créer une nouvelle ligne et le bouton : Supprimer 

pour supprimer une ligne.  
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- Cliquer : OK pour sauvegarder les modifications.  

- Cliquer le bouton : Fermer.  

 

 
  

4. MODIFIER L’EFFECTIF DE L’ENTREPRISE  

L’effectif est important pour calculer les réductions de charges patronales dans le cadre de la loi TEPA, ainsi 
que dans le calcul des réductions Fillon. Cette donnée est mémorisée dans la variable EFF.  

- Cliquer le menu : Bases puis Variables.  
- Double-cliquer la ligne (variable) EFF. 

 

- Saisir la valeur souhaitée dans la zone : Valeur.  
- Cliquer : OK. 

- Cliquer le bouton : Fermer.  

 

 
 


