Ciel Fiche 06 cterrier

Paye Sauvegarder et restaurer un dossier BagelE

1. ORGANISATION DES DONNEES ET DES SAUVEGARDES

Lors de I'installation de Ciel, I'application crée un dossier de sauvegarde des données sur le disque C dans un
dossier Ciel. Toutes les entreprises qui sont créées, sont enregistrées dans des sous-répertoires de ce dossier.
Ces sauvegardes sont automatiques.

» CePC » Disquelocal (C:) » CIEL » WPAYE

MNom Maodifie le Type
AnalyseExcel 14/08/2017 15:56 Dossier de fichiers
Bertholon 01/09/2017 1241 Dossier de fichiers

Il est possible réaliser une sauvegarde en un autre lieu du disque, du serveur, sur une clé USB ou en Cloud.

2. SAUVEGARDER UN DOSSIER

@) Attention >
- Cliguer le menu : Dossier.
- C|iquer I’option : Sauvegarde. Confirmez-vous la fermeture de la societe ?
= Une fenétre demande confirmation pour la fermeture de la société
active: Men

- Confirmer la fermeture de la société en cliquant : Oui.
= La fenétre de sauvegarde est affichée :

@ sauvegarde X

Seélection des éléements a sauvegarder
Données du dossier

Données de parameétrage

[] archives avant cliture

Données Ciel Déclarations Sociales

- Activer la case : Précisez ’'emplacement. Sélection de I'emplacement

@ Précisez lemplacement :

[ caCELWRAYE T

Autre emplacement :

Lecteur B

Aide Annuler

- Cliquer le bouton : Parcourir.

Sélection d'un répertoire X

Sélectionnez le répertoire de destination de votre sauvegarde.

- Sélectionner 'unité puis le dossier destination. —r—

:‘} Dropbox
Cloud /'ﬁ OneDrive

a Claude Terrier
Disque dur —yr» & cepC
Bibliothéques

Clé USB (b = Lear )

1-plateforme-tic-v3

7 5 - , ciel Paye
Pour créer un dossier, cliquer le bouton : Créer un nouveau Encryptstick lite.app
dossier en bas a gauche de la fenétre. & Reseau

[E5 Panneau de configuration
&l Corbeille

Quadratus Monoposte

Dossier : ciel Paye

_ C“quer . OK Créer un pouveau dossier Annuler
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= La fenétre de paramétrage redevient active :

(@ Sauvegarde X

Sélection des élements i sauvegarder
Données du dossier

Données de paramétrage

] Archives avant cliture

Dennées Ciel Déclarations Sociales

Selection de I'emplacement
@ Précisez lemplacement :
[picieiPaye] |S

Autre emplacement

Lecteur & Lecteur B

Aide Annuler

- Cliquer : OK pour lancer la sauvegarde.

(@ Sauvegarde >

La sauvegarde a &té effectuée avec succés

- Cliquer : OK.
= Le fichier de sauvegarde se nomme : Bertholon_WPE_XxXxxxxxxxX.AHC

1 Bertholon_ WPE_01092017_131927.AHC
J Type: Fichier AHC

Le fichier de sauvegarde porte I'extension : .AHC, Il ne peut pas étre ouvert a partir de Windows.
Il est possible de renommer ce fichier en lui donnant un numéro de sauvegarde et une date tout en conservant
I'extension. : .AHC.

3. RESTAURER UN DOSSIER

En cas de probléme dans un dossier, il est possible de récupérer les données précédemment sauvegardées
par le logiciel sur le disque dur, sur une clé USB ou dans un espace Cloud.

- Activer I'écran d’accueil et fermer toutes les fenétres de Ciel.

- Cliguer le menu : Dossier.

- Cliquer I'option : Restauration.

= Une fenétre demande confirmation pour la fermeture de la société active :

(@ Attention .

Confirmez-vous la fermeture de la sociéete 7

- Confirmer la fermeture de la société en cliquant : Oui.
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= La fenétre de restauration est affichée :

@ Restauration
Attention les données actuelles vont étre perdues !
Sélection des éléments & restaurer
Données du dossier
- Sélectionner la source du dossier en activant la case : Bl Données de parametrage
Précisez I’emplacement [] archives avant cldture
Sélection de I'emplacement

@ Précisez l'emplacement :

| Dciel Paye

Autre emplacement :
Lect: Lecteur B

/ Fichier Date
Bertholon_WPE_01092017_131927. AHC 10g2017

- Cliquer le bouton : Parcourir.

Aide Annuler

Sélection d'un répertoire

Sélectionnez le répertoire de recherche de sauvegardes.

- Sélectionner 'unité puis le dossier source.

Bureau

23 Dropbox

& OneDrive

& Claude Terrier

[ CepC

Bibliotheques

Lexar (D3)
1-plateforme-tic-v3

Cloud —

Disque dur

Clé USB ~|

ciel Paye

EncryptStick lite.app
¥ Réseau

[EE] Panneau de configuration
& Corbeille

Quadratus Manoposte

Dogsier : ciel Paye

p— s

- Cliquer : OK. @ Restauration

Afttention les données actuelles vont étre perdues !

Sélection des éléments a restaurer

Données du dossier
Données de paramétrage

[] Archives avant clture

Sélection de I'emplacement
@ Précisez lemplacement :
| Diiciel Paye |@
Autre emplacement :
Lecteur & Lecteur B

- Sélectionner éventuellement la version source a restaurer. % Ficher Date
Bertholon_WPE_01092017_131827 AHC 01/08/2017

- Cliquer : OK. Aide Annuler
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= Une fenétre de confirmation est affichée :

(D) Confirmation >

Cette sauvegarde a été effectuée
par: MAITRE
Le: O1/09/201F

Chemin :
CACIELWPAYE\Bertholon

Restaurer Annuler

- Cliquer : Restaurer.



