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1. EXPORTER DES DONNEES SOUS EXCEL
u

Par copié-collé

Le plus simple consiste a réaliser I'exportation par un simple copié-collé

- Ouvrir la fenétre qui contient les données a copier-coller sous Excel

N° pigce |Transmise Validée @ Soldée Compta Date Piéce

1 07/01/201 002
2 08/071/2018 | 0071
3 12/01/201 002

Client

Société

Ratte Lise 600.00 124.00
Prmode SA 6 570,00 1318.00
Ratte Lise | 205.00 41.00

744 00
7 908.00
246.00

Total HT | Total TVA | Total TTC | Solde Dd

534 00

246.00

- Sélectionner les données a copier.
- Cliquer-droit la sélection — Copier ou [Ctrl] + [C].

- Ouvrir Excel et cliquer la cellule a partir de laquelle coller les données.

- [Ctrl]+[V].

Accueil Insérer Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Google Drive Q
Y —
D db Couper Calibri 1A A= - % Renvoyer a la ligne automatiquement | Standard
ol B Copier - =
oller .. - .| = &= a= : . 2,
. ¥ Reproduire la mise en forme I s o D A = €= = Fusionner et centrer 04 000
Presse-papiers [F] Police [F] Alignement ) MNombre
M12 - I
A B C D E F G H | J K L M
1 |N°pigce Transmise Validée Soldée Comptabilisée Date Pigce Client Société Total HT Total TVA Total TTC Solde DO
2 |FA0001 Non Oui Non  Qui 07/01/2018 2 Ratte Lise 600 124 744 534
3 |FA0002 Non Oui Oui Oui 08/01/2018 1 Pimode SA 6570 1318 7908
4 FA0D0D03 Qui Oui Non  Qui 12/01/2018 2 Ratte Lise 205 41 246 246
5
= Par menu
- Ouvrir la fenétre qui contient les données a exporter sous Excel
MN® pidce Transmise Validée | Soldée Compta Date Pigce Client Société Total HT | Total TVA | Total TTC | Selde Dd
1 07/01/2018 |002 |Ratie Lise | 600.00 124.00 744.00
2 08/01/2018 | 001 |Pimode SA|6 570.00| 1318.00, 7908.00
2 12/01/2018 002 |Ratte Lise | 205.00 41.00 246.00

- Cliquer l'outil : Options - Exporter...

@ Etats "Clients"

2 X

Exporter | Fermer

Alt+E

Eamon

Echap
Fenetre

- Paramétrer I'édition souhaitée.

Woir la vignette

Liste des formats disponibles

<Les colonnes de la liste>

Evolution des ventes clients
Export des adresses clients

Fxnort des cliants
16 (2) <

- Cliquer : Exporter.

Commentaire :

MNom : Etiquettes client
Famille : Clients
Type : Dessin

de livraison principale de chaque client

Etiquettes client

Permet de générer des étiquettes avec |'adresse de facturation ou

Vignette :

~

=

L=

Fl
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- Sélectionner le format Excel.

- Cliquer : OK.

- Sélectionner les données a exporter :

Sortie

Sortie fichier

Format du fichier de sortie

Excel (lype texte) ‘ Y|

HTML

Impression au format PDF
Texte standard

Word (Type texte)
Compatible Mac

Texte (TabiReturn)

Texte (Tab/Return+LineFeed)
Texte (TabiLineFeed)

@ Liste des clients

Colonnes optionnelles

o Choisizzez ici le format de génération du fichier.

] Adresse 1

[(lAdresse 2

D Adresse 3
Code Postal
Ville
Téléphone
[l Portable

L Fax
Ce-mail
CJurRL

OK

- Cligquer : OK

- Sélectionner le dossier destination et

saisir le nom du fichier.

- Cliquer : Enregistrer.

? >
Annuler
>
Annuler
@ Enregistrer sous x
Enregistrer dans : ‘ Dossiers CIEL v| (€] 5 A
* Nom Modifié le Type Taille
bertholon 13/12/2017 17:23 Dossier de fichiers
cee=liaptie bio-smoothies 13/12/2017 17:24 Dossier de fichiers
- knit-wave-terrier 26/12/2017 1815 Dossier de fichiers
solliet 13/12/2017 17:24 Dossier de fichiers
Bureau wall 13/12/2017 17:24 Dossier de fichiers
"

Bibliothéques

v

CePC

Réseau
< >
Mom du fichier Statistiques foumisseurs ~ | | Enregistrer
Tvpe: Fichier de type xls (" xls) ~ Annuler
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- Ouvrir fichier a partir d’Excel :
Accueil Insérer Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Développeur Google Drive Q' Dites-nous ce que vous voul
L= X Couper - = _ =, . -
o Calibri M -A A T == &~ E# Renvoyer a la ligne automatiquement | Standard - "
Egy Copier ~ — — | i
Covller ¥ Reproduire la mise en forme G 5 - &y - A~ === £3= [=] Fusionner et centrer = B2 - gp o0 %3 48 ::‘:;;;::;ﬂlev
Presse-papiers [F} Police [ Alignement [F} MNombre [
D14 - I
A B C D E F
1 Code Nom Adresse 1 C.P. Ville Téléphone
2 001 Pimode SA 15 rue du Général Leclerc |33000 Bordeaux
3 foo2 Ratte Lise 34 rue Lecourbe 59008 Lyon
4 (NE] Schorle SA Friedrichstralte 2 79410 Badenweiler +49 TE32 o000
5
2. EXPORTER DES STATISTIQUES
- Cliguer le menu : Divers — Statistiques de gestion — Etats...
- Sélectionner les statistiques d’achats ou de ventes & exporter.
\
@ sixtistiques ? X
S\ R=@ x
Imprimante\ Apercu Fichier E-mail | Fermer
Ctrl+P +E AltHl ARE
EAvairla vignette Vignette -
Liste des etats diggonibles
Statistiques fournisseurs - — —
Statistigues représentants e — I
vl | I==== '
6 (5) < > = : ===
Commentaire : Statistiques fournisseurs
Famille : Fournisseurs
Type : Colonne
- Cliquer l'outil : Fichier. [::
Fichier PR =) - +
2 Statistiques fournisseurs ? x
. L, Saisie des valeurs a
- Paramétrer I'édition souhaitée. .a.
Fournisseurs Tri
® Par fournisseur
O Le fournisseur : O Par achats décroissants
O De la famille : O Parfamille puis par fournisseur
O Parfamille puis achats décroissants
Période
Du Janvier 2018 m T au Décembre 2019 m
Cet état permet d'obtenir le total des achats en fonction des factures et avoirs validés, le total
en commande en fonction des commandes en cours, et le total livré non facturé en fonction
. . des bons de réception validés pour une péricde déterminée.
- Cliguer : Continuer.
Annuler
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£ Statistiques fournisseurs ? x

Sortie a
Sortie fichier ﬁ

Format du fichier de sortie

Excel (type texte) |V|

Impressicn au format PDF

Excel (type texte)

Word (Type texte)
Compatible Mac

Texte (Tab/Return)

Texte (Tab/Return+LineFeed)
Texte (Tab/LineFeed)

HTML

o Choisissez ici le format de génération du fichier.

Precedent Annuler

- Cliquer : OK.
@ Enregistrer sous *
Enregistrer dans : ‘ Dossiers CIEL v| (€] 5 A
* Nom . Modifié le Type Taille
i berthalon 13/12/2017 17:23 Dossier de fichiers
Geceiapide bio-smoothies 13/12/2017 17:24 Dossier de fichiers
- knit-wave-terrier 29/12/2017 1&15 Dossier de fichiers
solliet 13/12/2017 17:24 Dossier de fichiers
Bureau wall 13/12/2017 17:24 Dossier de fichiers
"
z . . . . Bibliothé
- Sélectionner le dossier destination et IR
saisir le nom du fichier. L
CePC
Réseau
< >
Mom du fichier Statistigues foumisseurs V| | Enregistrer
Tvpe: Fichier de type xls (" xls) ~ Annuler
- Cliquer : Enregistrer.
- Ouvrir fichier a partir d’Excel :
Accueil Insérer Dessin Mise en page Farmules Données Révision Affichage Développe
s —
D %Couper Calibri 11 A A == = - %Renvoyerélaligne autom
ol Egy Copier ~
aller - - - = == €= 3= i -
- "Reproduirela mise en farme s O L === f8E2= Fusionner et centrer
Presse-papiers ] Police [Pl Alignement
D20 & Fx
A B C D E F G
1 | STATISTIQUES FOURMISSEURS POUR LA PERIODE DU 01/01/2018 AU 31/12/2019
2 | Critéres de sélection
3 |Tous les fournisseurs
4 |Trié par fournisseur croissant
5 |Code| Nom |Famille|Total des achats facturés | Total en commande | Total livrés non facturés
g (001 |Altimode [Aucune 9450,00 EUR
7 1002 |Pilori SA [Aucune 1750,00 EUR
] Total 9450,00 EUR 1750,00 EUR
g




