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1. SAISIE DE REGLEMENTS CLIENTS

Nous conseillons d’enregistrer les reglements a partir de la facture, pour mieux comprendre le lien entre le
reglement et la facture qui en est a l'origine.

Attention les piéces qui font I'objet d’'un reglement doivent étre validées au préalable.

= A partir de la facture

- Cliquer le menu : Ventes — Factures. m
- Cliquer la facture qui fait 'objet d’'un réglement. ()
- Cliguer le bouton : Régler. Régler

- Le paramétrage est identique a la procédure suivante.

= A partir de la fenétre de gestion des réglements ﬁ

- Activer le Bureau et cliquer la tuile : Réglements
Ou:
- Cliquer le menu : Ventes — Réglements...

- Cliquer I'outil : + Créer
- Sélectionner le client qui fera I'objet d’'un paiement.

Dossier  Edition  Listes  Ventes  Achats  Traitements FEtats Divers Fenétres  Aide

= Les factures en attente de Accueil v NOwggau réglement * X Recherche... a X
réglements sont affichées au + T N @ & o o X
baS de Ia fenetre . Créer Aperg sgrimer | Ouvrir le client rrati Fermer
Informations réglement
.. N MNuméro: REOD03 Client: 005 Impérial
- Saisir la date du reglement.
g Date : 26i05/2018 m - Paiement: VIR Wirement
z - - . Eché : - Réfé :
- Sélectionner la facture qui fait héance:|_2siz01s (1 e =
I'objet du réglement (ou les Montant
faCtureS, S| pluS|eurS factures Mt réglement 2‘39‘25” Reste & ventiler : -76.86 (Ne pas ventiler Générer un avoir
d’un méme client sont en Mt escompte TVA/ Escompte © [JPertes et profits
attente de reglement). ) S
Echéances factures et avoirs validés non réglés
.. . \ Tout régler Outils o
- Saisir ou modifier le montant =
du réglement. s VBB O By
Echéance Montant Type Piéce N° pigce Solde dii
P 1
- Sélectionner le mode de 2 I S R I T
reglement.
- Cliquer le bouton : OK. o 212
OK Montants & régler : Factures : 289,26 Avoirs : Soit: 299,26

= La ou les factures apparaissent comme soldées dans la colonne : Soldée :

Dossier  Edition  Listes Ventes  Achats Traitements FEmts Divers Fenétres  Aide

Accueil | Liste des factures clients X

+ &\\ i) &l @ vV E [©oupliquer ' 0%

X Ouvrir le représentant

Créer Modifier Supprimer | Apercu Imprimer | Valider Régler Transférer Options Fermer
- - - - v & Ouvrirle client
Factures Edition Actions Fenétre
ICReg'u.penm Y] VFi\Ires v ®Vues w D:' = @ [ v P ?

-

M® piece | Transmise VYalidée Soldée Compta Date Piece | Client Sociéte Total HT | Total TVA | Total TTC | Sclde DG

1 A -:---I:I_-

2 FADOD2 O 13/11/2017|005 | Impénial 185.25 37.05 22230 22230
3 FADOD3 O D D 13/11/2017|005  |Impénial 64.13 12,83 76.96 76,96

- Cliguer le bouton : Fermer.
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2. ANNULER UN REGLEMENT CLIENT
(@ Reglement impayé ? x
- Cliquer le Menu : Ventes — Réglements.
- Sélectionner le réglement a annuler. Date de constatation : | NSITNZIGENN (5) ~
@ Informations
- (FD{IEqL:er le bto_uton déroulant de l'outil : Options — | %™ Cliont- 001 - Fimode SA
eglement impaye... Montant : 7908,00
- Saisir la date de I'annulation. Mode de paiement VIR -Virement
Reéférence(s): REOOD2
- Cliquer : OK.
Observation :
Annuler

3. SAISIE DE REGLEMENTS FOURNISSEURS

Nous conseillons d’enregistrer les reglements a partir de la facture d’achat, pour mieux comprendre le lien entre
le réglement et la facture qui en est a 'origine.

Attention les piéces qui font I'objet d’un reglement doivent étre validées au préalable.

- Cliquer le menu : Achats — Factures.
- Cliquer la facture qui fait I'objet d’un réglement.

- Cliquer le bouton : Régler puis Réglement automatique.

Dossier  Edition  Listes Ventes  Achats Traitements Etats Diwvers Fenétres  Aide

Accueil W Liste des factures fournisseurs Mouveau réglement * X
+ 5 e 4 0O
Créer Apercu  Imprimer Quvrir le OK  Fermer
fournisseur
Informations réglement
MNuméro : REDOO2 Foumnisseur: 004 - Pack-Eco
.. N Date : 25/05/2018 m - Pai t: VIR - Wi t
- Saisir la date du réglement. - s e
Echéance : m - Référence :
- Sélectionner la facture qui fait Montant
|Y0bjet du r_églement (OU les Mt réglement : 164,00 Reste & ventiler : One pas ventiler Générer un avoir
fathure§' SI pIUS|eurS faCtures Mt escompte : TVA | Escompte : Pertes et profits
d’'un méme client sont en
attente de réglement)_ Echéances factures et avoirs validés non réglés
Tout régler
- Saisir le montant du réglement. v v OB @ B
, . Echéance Montant Type Piéce MN° pigce Solde dii
- Selectionner le mode de 1
réglement.
- Cliquer le bouton : OK. 0K

- Cliguer le bouton : Fermer.



