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Attention

» La validation est irréversible. Vous devez impérativement contréler les documents avant de les valider.

» Sila date de la piece a changé, double-cliquer la facture pour I'ouvrir puis mettre a jour la date de la piéece,
puis fermer la fenétre par OK.

- Cliquer le menu : Achats ou Ventes.
- Sélectionner le type de document a valider.
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= Les documents créés sont affichés dans une fenétre :
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- Cliquer le document a valider puis cliquer I‘outil : Valider.
Ou:
- Double-cliquer le document a valider pour I'ouvrir.
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- Cliquer l'outil : Valider.
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e Confirmez-vous la validation de cette facture ?

O Non

- Cliquer : Oui dans la fenétre de confirmation.
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=l Validation de 1 piéce(s) client(s)

Attention, le client '002 - Accord' dépasse son encours autorisé (0,00 EUR).
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- Cliguer : Continuer dans la fenétre qui demande une confirmation de la validation.
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Validation de 1 piéce(s) clients)
La piéce 'Facture - FAQDOG' a été validée avec succes.

- Cliguer : OK dans la fenétre qui vous signale que la validation s'est bien passée.



