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1. CREER LES ARTICLES 

- Cliquer le menu : Listes - Articles. 

Ou : 

 - Cliquer le bouton : Consulter les articles sur le bureau. 

 

 
 
 
 
  Les articles ARTAUTO et ARTDIVERS 

sont pré-paramétrés. 
 
 
 
- Cliquer le bouton : + Créer 
 

▪ Code, libellé, famille 

- Saisir dans les zones les informations demandées.  

Ciel demande si les paramètres de la famille doivent 
remplacer les paramètres de l'article. Cette option affecte à 
l'article, les numéros de compte, le coefficient de marge, le 
conditionnement et la référence fournisseur de la famille 
d'articles. 

- Cliquer : Oui. 

▪ Stocks 

- Activer la case : 
Gestion de stock 
pour que Ciel 
augmente et diminue 
le stock au fil des 
livraisons, 
mouvements de 
stocks ou retours de 
marchandises.  

- Saisir la quantité en 
stock, le stock 
minimum et le stock 
maximum. 

▪ Prix et tarifs 

- Cliquer l’onglet : Prix 
/ Tarifs. 

 
- Cliquer le bouton : 

Fixer et sélectionner 
le mode de calcul du 
prix de vente : Le 
coefficient de marge ou un autre mode de calcul.  

 
- Saisir le prix d'achat HT puis saisir éventuellement le coefficient. (Les prix de ventes HT et TTC sont 

automatiquement calculés à l'aide du coefficient de marge paramétré dans la famille d’articles). 
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▪ Photo 

- Cliquer l’onglet : Désignation. 
- Cliquer le lien : Importer une image… et aller la chercher dans le dossier source ou l’importer par copié-collé. 

 

 

 

 

 

▪ Désignation longue  

Le champ désignation est limité 
à 35 caractères. Il est possible 
de saisir une désignation 
longue dans l’onglet : 
Désignation. 

- Cliquer l'onglet : Désignation  

- Saisir dans la zone gauche la 
désignation complète de 
l’article, si elle excède 35 
caractères. 

 
- Cliquer : OK. 
 La fenêtre récapitule les données saisies (Les articles ARTAUTO et ARTDIVERS sont pré-paramétrés) : 

 
 

2. MODIFIER UN ARTICLE   

- Cliquer le menu : Listes – Articles.  
- Cliquer l’article à modifier.     
- Cliquer le bouton : Modifier...     
- Réaliser les modifications.  
- Cliquer : OK.   
    

3. SUPPRIMER UN ARTICLE 

- Cliquer le menu : Listes – Articles.  
- Cliquer l’article à supprimer. 
- Cliquer le bouton : Supprimer...  
- Cliquer : Oui pour confirmer la suppression. 
 


