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1. CREER UN REPRESENTANT

- Cliguer le menu : Listes - Représentants.

- Cliguer le bouton : Créer...

- Saisir dans les différentes zones les
informations des représentants.

Créer une Région
- Cliguer-droit la zone : Région - Créer...

- Saisir le nom dans la fenétre de saisie.
- Cliquer : OK et Créer.

- Cliquer le bouton déroulant des régions et sélectionner la région.

- Cliquer l'onglet : Commissions fixes. \

- Saisir le taux de Commission.
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- Cliquer : OK.

= La fenétre résume les informations :

Dossier

Edition  Listes  Ventes

Achats

Tratements Etats Divers Fendtres

Accueil Vv Liste des représentants X

» 9 Q
+ /2 B VI X
© Q
Créer Fermer
Représentants Adresse Suivi Fenétre
=3 Regroupement | v | Filttes |+ ®Vues (3 & @  #t . v
O] Code sl Tive Nom Fonction

Région

Taux de commission

Dossier  Edition  Listes Ventes  Achats Etats

Divers

Traitements Fenétres

Aide

Accueil W Liste des représentants MNouveau représentant *
+ 9 Plan /'v’ ‘l\l x
B Q | e
B - &) tinéraire Q
Créer Apercu  Imprimer OK  Fermer
Représentant Edition Adresse Suivi Fenétre
Code: REPOOO1 Nom: M. ~  ODIN Pierre
Coordonnées | Commissions fixes | Commissions variables
Adresse © 25 rue & Camus Teléphone :
Portable :
Fax:
CPIVille: 69001 Lyen Telex: | |
Pays : France ~
E-mail : odin@biosmoothies.com @
Fonction : Commercial /Reglmv
[ Créstion d'un nouvel élément "Région” ? X
Région
[sup
OK et Créer Annuler

Dossier  Edidon  Listes Ventes Achats  Tratements

Etats

Divers

Fenétres

Aide

Accueil W Liste des représentants Mouveau représentant* X
§ Plan o~ 9
+ g & i X3 O x
; = @) ltinéraire Q
Créer Apercu Imprimer OK  Fermer
Représentant Edition Adresse Suivi Fenétre
: REPOOO1 MNom: M. ~  ODIN Pierre
Coordonne ommissions fixes | Commissions variables
Ajouter Supprimer Taux par défaut : 2,00 %

Dossier  Edition  Listes  Ventes  Achats Etats Divers  Fenétres

Accueil v | Liste des représentants X

+ &\\ @ ¢ Plan

&) tinéraire

oA Q Détail des ventes
-~

€, Détail des achats

X

Créer  Modifier Supprimer Statistiques Fermer
Représentants Adresze Suivi Fenétre
®C Regroupement v | Filltes v ®Vues v | [ & @ # v
Code - Titre Nom Fonction
(VA REPOOO1 M. ODIN Pierre Commercial

Aide

Région

SuD

Traitements 5

-

Taux de commission ‘

2.00
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2. MODIFIER UN REPRESENTANT

- Cliquer le menu : Listes - Représentants.
- Double-cliquer le représentant a modifier.

- Cliguer le bouton : Modifier...

- Réaliser les modifications.

- Cliquer : OK.

3. SUPPRIMER UN REPRESENTANT

- Cliguer le menu : Listes - Représentants.
- Cliguer le représentant a supprimer.

- Cliguer le bouton : Supprimer...

- Cliguer : Oui pour confirmer la suppression
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4. IMPRIMER LA LISTE DES REPRESENTANTS

- Afficher le bureau Ciel GC.
- Cliquer l'onglet : Etats et statistiques.
- Cliquer l'option : Liste des représentants.

- Activer ou désactiver les données a
imprimer.

(@ Liste des représentants ?

Colonnes optionnelles
Titre

Fonction

Région

[ Portable
Email représentant
] Taux commission

Co
affi

OK Annuler

- Cliguer : OK.

- Cliquer le bouton : Imprimante.

- Modifier éventuellement les marges.

- Cliquer : OK.

ossier

Edition

Listes  Ventes Achats  Tratements

cueil v

@A & E—=— B

Etats et
statistiques

Accueil Réglages Bureau | Données Donnges

du mois  globales

lon bureau

lon tableau de bord

es états et statistiques

& Mes représentants

5 Liste des représentants
famille Mes représentants par
commission
ments de
Carte de visite
les Statistiques représentants

Etats
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Dwers  Fenétres  Aide

8 &t 0
Sauvegarde | Envoyerles Aide
données

/‘I/Im Analyseur des ventes

Analyseur commercial
Statistiques périodiques
Ventes par département

Ventes par mois

] Ecran Imprimante

Ciel Gestion commerciale Evolution (16.2) - version éudiants

o Sélectionnez la destination de |'impression

Annuler

é Mise en page

Standard | Options avancées

TN ERICE <defaut de |'application: (HP Officejet 6700 (réseau’ i @ N

Qrientation O Papier O
Portrait Taille: a4
Paysage Taille (em) : 210 x 207
@Jf Bac: | Bac par défaut
Copies | Marges (cm) |
Nombre 1 Gauche : 0.6 Droite : 0.6
Copies groupées Haute : 0.5 Basse: 0.5
Défaut
Annuler
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5. IMPRIMER DES CARTES VISITES

Listes  Wentes Achats Treitements Etats Divers Fenétres  Aide

- Afficher la fenétre de gestion de Ciel GC.
AdsBELX X B @ &£ 0
Aide

Accueil Réglages Bureau | Données Données Etats et Sauvegarde | Envoyer les
_ C“quer I'Onglet - EtatS et Statlsthues dumois globales statistiques données
on bureau Mon tableau de bord Mes tistiques | Sauvegarde | Business Mobile Aide

Mes états et statistiques
<
icles & Mes représentants /rlm Analyseur des ventes

1l
15 Liste des représentants Analyseur commercial
- Cliquer |'0pti0n : Carte de visite. \famille Mes représentants par Statistiques périodiques

commission
m‘ Ventes par département

Carte de visite

Ventes par mois
les Statistiques représentants

= La fenétre suivante permet de paramétrer le nombre de cartes de visite a imprimer par feuille A4. (La taille
de la carte de visite est préparamétrées par Ciel) :

o Carte de visite 7 x
Saisie des valeurs 0
Carte de visite représentant a
Option
Nombre de cartes de visite par représentant : 1|:|
L'option "Nombre de cartes de visite par représentant” permet
d'imprimer un nombre de cartes de visite identique par représentant.
- Saisir le nombre de cartes désirées puis cliquer : OK.
Annuler
Ciel Gestion commerciale Evolution (16.2) - version étudiants
o Sélectionnez la destination de |'impression
Imprimante Annuler
- Cliquer le bouton : Imprimante. B e en prge , =
g ~ Standard | Opti &
- Modifier éventuellement les marges. sneerd (Splons avancees
LU ELTERE <défaut de I'application: (HP Officejet 6700 (réseaul g @ -
Orientation O Papier O
Portrait Taille: a4
Paysage Taille (cm) 210 «x 297

@_Jf Bac:® pac pardéfaut

Copies ' Marges (cm) ]
= Cliquel’ . OK Nombre 1 Gauche 0.6 Droite : 0.6
Copies groupées Haute 05 Basse : 05
Défaut

Annuler




