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1. OUVRIR UNE SOCIETE

- Ouvrir Ciel GC.

- Cliquer la tuile : J’ouvre mon dossier dans I'écran d’Accueil.
Ou:

- Cliquer le menu : Dossier — Ouvrir.

Dossier  Edition  Listes Ventes  Achsts  Traitements Etats Dwers Fenétres  Aide

Accueil v
A B B (& 8 6
Accueil Réglages Bureau | Données Données Etats et Sauvegarde | Envoyer les Aide
du mois  globales slatistiques données
Mon bureau Mon tableau de bord Mes états et statistigues | | Sauvegarde | Business Mobile Aide
Mon Compte Ciel

~ ! ’
- = J€ prends connaissance
A & des nouveautés

( ' ) D Jouvre mon dossier

Nouveautés

Mon Compte Mes mises a jour Mes dossiers

= La liste des dossiers (sociétés) créées est affichée :

[ Ouvrir un dossier ? X

[ossier : bio-smoothies
Taille : 771 Mo. Modifié le Lundi 6 Novembre 2017 3 23:25:34

Dossier : Solliet
Taille : 753 Mo. Modifie le Lundi 6 Novembre 2017 3 23:26:14

D Choisir le dossier manuellement

- Cliquer la société a ouvrir.

- Cliquer : OK.

= Le dossier est ouvert et son nom est affiché dans la barre de titre de Ciel :
—

@ Ciel Gestion commerciale Evelution (16.2) - version étudiantsl bio-smoothies I

Dossier  Edition  Listes  Ventes  Achats  Traitements Etats Divers  Fendtres  Aide

Accueil W
a = X X B e £ O
Accueil Réglages Bureau | Données Données Etats et Sauvegarde | Envoyerles Aide
du mais  globales statistigues données
Mon bureau Mon tableau de bord Mes états et statistiques | Sauvegarde | Business Mobile Aide
Mon Compte Ciel

. ’,
d ' ' i Je prends connaissance
- -
' b Jouvre mon dossier O i T e

Mon Compte Mes mises a jour Mes dossiers MNouveautés
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2. FERMER LA SOCIETE

- Cliguer le menu : Dossier — Fermer.

@ Ciel Gestion commerciale Evolution (16.2) - version étudiants : bio-smoothies

Dossier  Edition  Listes  Ventes  Achats  Tratements Etats Divers  Fenétres  Aide

Nouveau...
Quvrir.... - '
W —_

e onnées Etats et Sauvegarde | Envoyer les Aide
Modéle Sage Production Experts pglobales statistiques données

o de bord Mesz états et statistigues | Sauvegarde | Buszinesz Mobile Ajde
Paramétres 4
Ciel Business Mobile 4
Options 4
Exercices cliturés
Imports D Jouvre mon dossier
Mise en page... Mes dossiers
Imprimer... Ctrl+pP
Apercu avant impression... Ctrl+E
Impregsions ' Je crée mon dossier
Mot de passe... o

Sauvegarde/Restauration 4 Mes dossiers

Quitter

= Une fenétre propose de réaliser une sauvegarde du dossier :

Alerte de sauvegarde

P Vos données sont précieuses !
@ Pensez a les sauvegarder
— bt réguliérement !

—

Voulez-vous effectuer une sauvegarde de votre dossier « bio-smoothies » 7

CNe plus demander E Qui i | MNon

- Cliguer I'option souhaitée (L’'option : Oui est conseillée).
= Sil'option : Oui est sélectionnée, une fenétre propose de choisir le lieu ou sauvegarder le dossier :

/

@ Sauvegarde de votre dossier "bio-smoothies” ? x

! Veuillez indiquer la destinatign de votre sauvegarde

C:\UsersiClaude\Documents ICI

Souhaitez-vous conserver cette destination pour vos prochaines sauvegardes 7
9 Sivous choisissez Oui, cette fenétre ne vous sera plus proposée.

(JOui @ Non

| Muodifier les réglages | | QK || Annuler |

- Sélectionner la destination de la sauvegarde et indiquer si ce dossier devra étre utilisé également pour les
sauvegardes ultérieures. (Nous conseillons de créer un dossier de sauvegarde et de toujours utiliser le

méme).
- Cliquer : OK.



