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1. OuVvRIR CIEL GC

- Cliquer : Ciel Gestion commerciale sur le bureau.
Ou:

- Cliguer le bouton Windows E au bas de I'écran.

- Faire défiler les applications, sélectionner le groupe CIEL puis cliquer Ciel Gestion commerciale Evolution.
= Une fenétre indique éventuellement que la version utilisée est une version pour étudiant.

- Cliquer : OK.
= L’écran d’accueil est le suivant :

Barre des menus
| /1

Aide

Fil d’actualités
\

@ Ciel Gestion commerciale Evolutionf(16.2) - version étudiants : bio-smoothies

Dossier  Edition  Listes Ventes Achats Tratements FEtats Divers Fenétres  Aide

Accueil v

a ¥ BE B 8 2 €

— —_l
Accueil Réglages Bureau | Données Données Etats et Sauvegarde | Envoyerles Aide
du mois globales statistigues données

Alt+A Al+R Alt+B Alt+Q Al+C . Al+E Alt+Y Alt+Z AW

Won oureau Won 1ableau deDora | Mes états etsiatistiques| Sauvegarde | Business Mobie| Awe
Mon Compte Ciel

3

Mon Compte

L)

Mon Assistance

o Jaccéde au Sage Club

L

D Jouvre mon dossier

Mes dossiers.

| l Je crée mon dossier

Mes dossiers

(3

Sage Production Experts

Mes mises a jour

Mon assistance a
distance

Je crée mon dossier a
partir d'un modéle Sage
Production Experts

Sage Club

<
Exercice du 01/01/2017 au 31/12/2017

Je prends connaissance
des nouveautés

©

Société Exemple

V0.
-0-
e

Nouveautés

S/

Manuel

%

Mes dossiers

Je crée mon dossier a
partir de Ciel Devis
Factures/Facturation
Facile/Prof. indépendant

Recherche...

Fil d'actudlités

Passer un contrdle fiscal serein ~
11/10/2017

Comment tenir une comptabilité impeccable
pour limiter I'impact des contréles fiscaux et
prouver sa bonne foi ? Toute linfo sur notre
page web.

Enquéte

30f08/2017

Nous cherchons 3 simplifier vos tiches liées aux
réglements dients. Aidez-nous 3 améliorer nos
produits en répondant & quelques questions.

Faire face a un impayé

16/05/2017

Comment conserver une relation client saine en
cas d'impayé. Pour plus d'info, diguez ic

I Diminuez vos charges avec le CICE N7
S

NUM = 2317

06/11/2017

2. FERMER L’APPLICATION

- Cliguer le menu : Dossier —
Quitter.

@ Ciel Gestion commerciale Evolution (16.2) - version étudiants : bio-smoothies

Dossier  Edition  Listes Ventes Achats Traitements FEtats Divers Fenéfres  Aide
Mouveau...
Duvrir... r"‘/ t
Y —_J
RIS Jonnées Etats et Sauvegarde | Envoyerles Aide
Modéle Sage Production Experts globales statistigues données
o de bord Mes états et statistigues | Sauvegarde | Business Mobile Aide
Paramétres L4
Ciel Business Mobile L4

Options

Exercices cljturés

Mise en page...
Imprimer...

Apercu avant impression...
Impressions

Mot de passe...
Sauvegarde/Restauration
Quitter

D Jouvre mon dossier

Mes dossiers

| l Je crée mon dossier

Mes dossiers

Ou:

- Cliguer la case de fermeture - de l'application en haut a droite de I'écran.

Manuel
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= Une fenétre demande confirmation :

Ciel Gestion commerciale Evolution (16.2) - version étudiants

e Youlez-vous vraiment quitter Ciel Gestion commerciale Evolution (16.2) - version étudiants ?

Oui Non

- Cliquer : Oui.

= Une fenétre propose de réaliser une sauvegarde des données :

Alerte de sauvegarde

Vos données sont précieuses !
9 @ Pensez a les sauvegarder
- st réguliérement !

—_—

Voulez-vous effectuer une sauvegarde de votre dossier « bic-emoothies » ?

[INe plus demander Nen

- Cliquer I'option souhaitée (nous conseillons de réaliser systématiquement une sauvegarde).
= Sil'option : Oui est sélectionnée, une fenétre propose de choisir le lieu ol sauvegarder le dossier :

/

@ Sauvegarde de votre dossier "bio-smoothies” ? >

E Veuillez indiquer la destinahign de votre sauvegarde -

C\Users\Claude\Docu ments|_ ICI

Souhaitez-vous conserver cette destination pour vos prochaines sauvegardes 7

e Sivous choisissez Oui, cette fenétre ne vous sera plus proposee.
D0ui  ®MNon
Modifier les réglages Annuler

- Sélectionner la destination de la sauvegarde et indiquer si ce dossier devra étre utilisé également pour les
sauvegardes ultérieures. (Nous conseillons de créer un dossier de sauvegarde particulier et de toujours

utiliser le méme).
- Cliquer : OK.



