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1. ÉDITER LE GRAND LIVRE 

Le grand livre général récapitule l’ensemble des comptes de l’entreprise. Le grand livre auxiliaire récapitule 
les comptes individuels client et fournisseur. 

▪ Afficher le grand livre à l’écran  

- Ouvrir ciel compta et le dossier à traiter. 
- Cliquer le menu : États puis Grand livre...  
- Sélectionner le premier choix : Grand Livre.  

 

- Cliquer le bouton : Aperçu.  

 

- Préciser l’intervalle de dates.  
- Préciser, dans l’onglet : Sélection, la série de comptes.  
- Cliquer le bouton : OK.  
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- Cliquer el bouton : Imprimer tout pour lancer l’impression à partir de cet écran. 
Ou : 
- Cliquer le bouton : Fermer pour quitter l’aperçu.  
 

▪ Imprimer directement le grand livre  

- Cliquer le menu : États puis Grand livre....  
 
- Cliquer le bouton : Imprimante.  
- Paramétrer la période.  

- Préciser, dans l’onglet : Sélection, la série de comptes.  
- Cliquer le bouton : OK pour accéder à la mise en page de l’état.  

 

- Cliquer le bouton : OK pour lancer l’impression.  
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2. ÉDITER LES BALANCES 

▪ Afficher une balance Á l’écran  

- Ouvrir ciel compta et le dossier à traiter. 
- Cliquer le menu : États puis Balance... 
- Sélectionner le premier choix : Balance.  

 

- Cliquer le bouton : Aperçu.  

 

- Préciser éventuellement l’intervalle de dates.  
- Indiquer la série de comptes à éditer dans la balance : Tous, Clients, Fournisseurs (pour les clients et 

fournisseurs indiquer les fourchettes de comptes).  
- Cliquer le bouton : OK.  
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- Cliquer el bouton : Imprimer tout pour lancer l’impression à partir de cet écran. 
Ou : 
- Cliquer le bouton : Fermer pour quitter l’aperçu.  
 

▪ Imprimer directement une balance  

- Cliquer le menu : États puis Balance....  
- Cliquer le bouton : Imprimante.  
- Préciser éventuellement l’intervalle de dates.  
 
- Indiquer la série de comptes à éditer dans la balance : Tous, Clients, Fournisseurs (pour les clients et 

fournisseurs indiquer les fourchettes de comptes).  
- Cliquer le bouton : OK.  
- Cliquer le bouton : OK pour accéder à la mise en page de l’état.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Cliquer le bouton : OK pour lancer l’impression.  

 


