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1. LETTRER AUTOMATIQUEMENT LES COMPTES 

- Cliquer le menu :  Traitements puis : Lettrage automatique…  
- Paramétrer l’intervalle de dates.  
- Activer l’onglet : Sélection.  
- Indiquer les comptes à lettrer (tous ou une série de comptes simplement).  

  

- Sélectionner l’option : Par montant 

 Le programme va rapprocher et lettrer les opérations qui ont des montants identiques. Attention : Cette 
fonction n’identifie pas les correspondances lorsqu’il y a des règlements réalisés en plusieurs fois.  

- Cliquer le bouton : OK. 

 

 
 

- Cliquer : Oui. 

 Une fenêtre signale le nombre d’écritures lettrées. 

 

- Cliquer : OK. 
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2. DELETTRER UN COMPTE  

- Cliquer le menu :  Traitements puis : Lettrage manuel…  
- Sélectionner le compte à traiter et cocher l’option : Les lettrées.  

 

- Cliquer les lignes à délettrer.  

 

- Cliquer le bouton : Délettrer.  

- Cliquer le bouton : Rafraîchir. 

 Les lignes n’apparaissent plus à l’écran :  
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- Pour afficher les lignes non lettrées, cocher l’option : Les non-lettrées.  

 

 


