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1. LETTRER AUTOMATIQUEMENT LES COMPTES
- Cliquer le menu : Traitements puis : Lettrage automatique...
- Paramétrer I'intervalle de dates.
- Activer 'onglet : Sélection.
- Indiquer les comptes a lettrer (tous ou une série de comptes simplement).
1 Lettrage automatique ? >
Lettrage automatique a

Paramétres de lettrage ﬂ

Lettrage automatique du : 01012007 m" au NzZiz207 m

Sélection [ Mode délettrage

Comptes

(® Tous les com ptes () Série de com ptes

() La classe : Capitaux

O Diu compte : au compte

(_) De laracine : ala racine :

Options

) Parréférence  (®) Parmontant  Miveau : Ref. prioritaire
Ecritures

Ecritures en brouillard Ecritures en simulation

Tous Annuler

- Sélectionner I'option : Par montant

= Le programme va rapprocher et lettrer les opérations qui ont des montants identiques. Attention : Cette
fonction n’identifie pas les correspondances lorsqu’il y a des réglements réalisés en plusieurs fois.

- Cliguer le bouton : OK.
Ciel Compta Evelution (16.2) - version étudiants

YWous avez demandé le lettrage automatique des lignes d'écritures.
e Cette opération peut &tre longue, confirmez-vous son exécution ?

Non

- Cliquer : Oui.
= Une fenétre signale le nombre d’écritures lettrées.

- Cliquer : OK.
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2. DELETTRER UN COMPTE

- Cliquer le menu : Traitements puis : Lettrage manuel...
- Sélectionner le compte a traiter et cocher I'option : Les lettrées.

Dossier  Edition  Listes  Irarobiisations  Saisiess  Traitements  Etats  Echanges  Divers  Fenétres  Aide

Accueil |v| Lettrage manuel surfle compte "411001" X
N r A -
+ 7 g MO O & 24 [> @ X
Créer Rafraichir Lettrage auto Par Solde Equilibre | Fermer
Ecritures Lettrage Actions Fenétre
Compte: 41100 « | 4| P | monoprix Solde 53 960,00 Débit
Date du : 1/01/2017 m T au 322017 m Inclure les écritures en : [ Brouillard [ Simulation
Lettrage : Les lettrées (O Les non-letirées O Les deux

- Cliquer les lignes a délettrer.

Dossier  Edition lisations ies  Tratements  Etats  Echanges Diers  Fenétres  Aide

Accueil |v| Lettrage manuel surle compte "411001" X

+ 7 8 U0 0 & 2v [» f X

Créer Supprimer | Lettrer Délettrer Rafraichir Lettrage auto Par Solde Equiliore | Fermer
Ecritures. Lettrage Actions Fenétre
Compte : 411001 » | monoprix Solde 53960.00 Debit

Date du : 01/01/2017 m au 3nz2i207 m Inclure les écritures en : ﬁrcluillard O Simulation

ettrage : @ Les letirées O Les non-letirées (O Les deux

Débit Credit Ecart

e @ @&. v £

- Code du journal Date Libelle Montant debit Montant credit

30 17| Report A-nouveaux 304 320000

3.200.00

/

- Cliquer le bouton : Délettrer.

O

- Cliguer le bouton : Rafraichir. Rafraichir

= Les lignes n’apparaissent plus a I'écran :

Dossier  Edition  Listes  Immobilisations  Saisies  Traitements  Etats  Echanges Divers  Fenétres  Aide

Accukil v Lettrage manuel sur le compte "411001" X
g r A A
+\7 ® O &N 28 [ § X
Créer Rafraichir Annuler | Lettrage auto Par Solde Equilibre | Fermer
critures Lettrage Actions Fenétre
Compte: 411001 « | 4| » | monoprix Solde 53 960,00 Debit
Date du : 1/01/2017 m T au 3nzizon7 m Inclure les &critures en : Erouillard O Simulation
Lettrage : (® Lek; letirées O Les non-letirées O Les deux
Lettrage en cours:  Letire Deébit Crédit Ecart
Y Fitres v ®Ves v | [ & @ | # v P ?
Code lettrage «  Code du journal Date Libelle Montant débit Montant crédit
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- Pour afficher les lignes non lettrées, cocher I'option : Les non-lettrées.

Dossier  Edition  Listes  Immobilisations  Saisies  Trattements Etats  Echanges  Divers  Fenédtres  Aide

Accueil v| Lettrage manuel sur le compte "A11001" x

N o 8 B &

Rafraichir Annuler | Lettrage auto Par Solde Equilibre
Ecritures Lettrage Actions
Compte : 411001 w | 4/ ®  monoprix Solde 53

X

Fermer

Fenétre

960,00 Débit

Date du : 01012007 m >/ au 3nzz2o;m7 m Inclure les écritures en : ﬁrouillard DSimgIation

Lettrage : O Les |lettrées Les non-lettrées O Les deux
Lettrage en cours :  Lettre Débit Credit Ecart
T Fitres v ®Vues v | [ & @ | #& » v £ ?
Code lettrage) N® mouvement « | Code du journal Date Libelle Meantant débit Montant crédit
3|AN 30/04/2017 | Report A-nouveaux 30/0 320000
5|VT 18/08/2017|103/2017 4 800,00
5|BQ 19082017 3 200,00
14|VT 19/08/2017 30 960,00
17 |NVT 20i08/2017 18 200,00




