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1. VISUALISER LES ECRITURES A L’ECRAN  

- Ouvrir Ciel compta et le dossier à traiter. 
 
- Cliquer le menu : États puis Journaux...  
 

 

- Cliquer le bouton : Aperçu.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Paramétrer la période et le (ou les) journal(aux) 
à éditer.  

 

 

 

 

 

 

 
- Cliquer le bouton : OK.  
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- Faire défiler les pages à l’aide des outils de navigation : 

- Cliquer le bouton : Imprimer tout pour lancer l’impression à partir de cet écran. 
Ou : 
- Cliquer le bouton : Fermer pour quitter l’aperçu.  
 

2. IMPRIMER DIRECTEMENT LE (OU LES) JOURNAL(AUX),  

- Cliquer le menu : États puis Journaux...  
 
- Cliquer le bouton : Imprimante.  
 

 

 

- Paramétrer la période et le ou les journaux à imprimer.  

 

- Cliquer le bouton : OK pour accéder à la mise en page de l’état.  
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- Cliquer le bouton : OK pour lancer l’impression.  

 


