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1. VISUALISER LES ECRITURES A L’ECRAN
- Ouvrir Ciel compta et le dossier a traiter.
- Cliquer le menu : Etats puis Journaux...
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Commentaire : Journaux rapides

Vignette -

- Cliquer le bouton : Apercgu.

- Paramétrer la période et le (ou les) journal(aux)

a éditer.

- Cliquer le bouton : OK.

Famille : Journaux -
Type : Colonne
Edition des journaux (présentation simplifiée) : =
Plusieurs possibilités de selection : = ——
- La période & prendre en compte,
- Les journaux,
Choix du mode de présentation :
- "Journal/Mois™ : &dition par journal et par mois. =
- "MoislJournal” : édition par meis et car icurnal. 7 ] - +
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Parameétres d'édition
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Banque

Caisse

Achats

Opérations Diverses
Ventes

Option

Tous

Affichage par: ®) Journal / Mais
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Annuler
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Le 20/08/2017

Peripde du 01/01/2017 au 31122018

EDITION DES JOURNAUX

A Date Ne Intitulé Liblé de I'écriture Code Déhit Crédit
échéance |de compte du compte ana.
|JouRNAL : BANGUE (BQ) / |
Mvt. 10 Date d'&criture : 19/08/2017 Pjéce n*
BQ 19/082017 401002 pomena, 4200,00
BQ 18/08/2017 512000 Bangus 4200,00
Mvt. 8 Date d'écriture : 19/08/2017 igce n®
BQ 19/082017 411001 monoprix 3200,00
BQ 19/08/2017 512000 Bangue 3200,00
TOTAL DU MOIS DE AOUT 2017 / 7 400,00 7 400,00
TOTAL JOURNAL BQ / 7 400,00 | 7 400,00|

/

- Faire défiler les pages a I'aide des outils de navigation :

- Cliguer le bouton : Imprimer tout pour lancer I'impression a partir de cet écran.

Ou:

- Cliquer le bouton : Fermer pour quitter I'apercu.

2. IMPRIMER DIRECTEMENT LE (OU LES) JOURNAL(AUX),

- Cliquer le menu : Etats puis Journaux...

- Cliquer le bouton : Imprimante.

- Paramétrer la période et le ou les journaux a imprimer.
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Paramétres d'édition
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Option

Tous

Affichage par : ®) Journal / Mais

(0 Mois / Journal

Annuler

- Cliquer le bouton : OK pour accéder a la mise en page de I'état.
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& Mise en page 7 x
m Options avancées
Nl n-n | <defaut de I'application: (HP Officejet 6700 (réseau; i
Orientation ' Papier n
Portrait Taille : 14
Paysage Taille (em) : 21.0 297
@{ Bac: Bac par défaut
Copies O Marges (cm) [
Mombre : 1 Gauche : 0.6 Droite : 0.6
Copies groupées Haute : 05 Baszse: 0.5
Defaut
Annuler

- Cliguer le bouton : OK pour lancer I'impression.




