Ciel ) Fiche 19 cterrier
Compta | Editer un compte, réaliser un état de rapprochement |'W

1. AFFICHER LES ECRITURES D’UN COMPTE

- Cliquer le menu : Listes — Consulter un compte...

Ou:

- Cliquer le menu : Traitements — Travail sur un compte...

- Sélectionner la classe de comptes dans le volet gauche puis cliquer le comp;e a afficher dans le volet droit.

& Liste des comptes financiers O *
Comptas Inclure les comptes : ONen utilisables MNon mouvemnentés
3 Filres v ®Vues « | (3 & o v P2
ous
| N"Compte « Intitulé A
1 - Capitaux - L=
2-Ilmmos 508200 Bons de scription
3 - Siocks 508800 Inter. murﬁs sur obligations bons
- Stoe 509000 Vers. a e*m_ sur valeurs mobil.
40 - Fournisseurs 511000 Valeurs a I'encaissement
511100 Coupons echus a I'encaissement
411 - Clients 511200 Cheques a encaisser
4 - Autres tiers 511300 Effets a I'encaissement
511400 Effets a I'escompte
512000 Banque
6-Ch 512100 Comptes en monnaie nationale
Toharass 512400 Comptes en devises
7 - Produits 514000 Chéques postaux
R1R000 Caizses du tresor et et nuhlics v
49 (24) < >
Créer.. Annuler

= La liste des écritures est affichée :

Compte: 512000 4 > Bangue Solde 2187.34  Debit
Date du 01102017 m T au 30/09/2018 m Inclure les écritures en : ﬂmuillard O Simulation
Y Fies v ®wes v L S @& P2
J N” mouvemer+ Codg du journal Date Libelle Montantdebit | Mentantcrédit | Solde évolutif
15/10/2017 | frais carte additionnelle
3| BQy 11102017 |wir paierie dep. yveline 840,00 836,27
4 Bd 1711062017 | Apport Margaux Coulon 2856,25 369252
5 B{) 171102017 |Registre siret 162,00 3530,52
6 40 18/10i2017  |'wordpress plug in 82,80 344772
El kﬂ 24/10/2017  |Axhat cadres 184442 1603,30
11/BQ 0171172017 |Location bureau 295,00 130830
13|BQ 04/1712017 |achat image istock.com 34,80 127350
'Iﬁ EBQ 04/1712017 |achat image istock.com 34,80 123870
I-d- EBQ 04/1712017 |achat image istock.com 13,20 122550
/'IB EQ 05/11/2017  |frais gonto 1540 1210,10
/ 18 BQ 0711720707 |vir artiste Biancoli 400,00 810,10
/ 1%|BQ 101172017 |achats frt bureau 47,36 762,74
/ 22 BQ 271172017 |fourniture administrative 3370 728,04
/ 24|BQ 281112017 | petit équipement leroy merlin 34,70 594,34
/ 26|BQ 291172017 |vaiselle jetable 98,75 595,59
/ 28|BQ 02/12/2017  |frt de bureau 19,00 576,59
/ 30|BQ 2001120017 |wir 777777 175588 233247
/ 31/BQ 04/12/2017  |négatif + 27777 18,00 231447
/ 32|BQ 05/12/2017  |frais gonto 1540 229907
/ 33|BQ 05/12/2017  |frais transport 100 229807
/ 34|BQ 06/12/2017  |Hougier 27777 30,70 226737
/ 35/BQ 0712/2017  |Les gawroche 0,97 226834
/ 36| BQ 07122017 |retrait 70 70,00 279834
/ 37|BQ 081272017  |frais sur retrait 1.00 219734
/
-
2. EDITER LES OPERATIONS

- Cliquer l'outil Apercu ou Imprimer
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3. TRIER LES ECRITURES SUR LA DATE
- Cliquer le bouton déroulant de 'outil : Options - Tris...
- Cliquer le bouton : Parcourir.
@ Tris ? >
y
Trier par: |h° mouvement a‘ @ Choicd'une rubrique ? >
et par: a D\u"oirlesgommentaires DAHicherIesgptions
[ Tri ascendant OK Annuler Rubriques | (3 &
EIPY Lignes d'écritures

- Sélectionner la ligne : Date puis cliquer : OK.

- Sélectionner le sens du tri.

N* mouvemnent

Libellé
&N‘ de compte
&‘-Intitulé du compte
l_l,,l_!Code du journal
Intitulé du journal

MNuméro de pigce

Montant
7 x
Montant débit

Montant crédit

¢| 453 [«

Tri ascendant OK Annuler

a Pas de rubrique

>

Annuler

- Cliquer : OK.

4. GERER LES ETATS DE RAPPROCHEMENT BANCAIRE

Créer un état de rapprochement

- Cliguer le menu : Traitements — Rapprochement bancaire...
- Cliquer l'option : Créer un rapprochement bancaire...

&

Rapprechement bancaire

Rappochement bancaire

Choix du traiternent

Désirezvous :

(®)Créer un rapprochement bancaire

() Madifier un rapprochement bancaire
() Editer un rapprochement bancaire

() Afficher les rapprochements bancaires

compte bancaire afin de vérifier I'intégrité de vos flux financiers.

o Cette procédure a pour but de pointer les écritures comptables avec votre

Annuler

- Cliquer : OK.
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& Liste des comptes O X
Comptes Inclure les comptes : [Non utilisables MNon mouvementés
X Filtres v ®Vues v | [ & @ | & + w P 7
| N"Compte = Intituls ~
1 - Capitaux - -
2-Immos 511100 Coupons echus a I'encaissement
511200 Cheques a encaisser
3-Stocks 511300 Effets a I'encaissement
40 - Fournisseurs 511400 Effets a I'escompte
512000 Banque
411 - Clients 512100 Comptes en monnaie nationale
, . N ~ 512400 Comptes en devises
- Sélectionner le compte banque a 4~ Autres tiers 214000 Chques postaux
tl’altel’ 5 - Financiers 515000 Caisses du tresor et ets publics
516000 Societe de bourse
6-Charges 517000 Autres organismes financiers
7 - Produits 518000 Interets courus
18100 Intarats cournis A naver v
939 (535) < >
= Cllquer : OK Créer... Annuler
Rapprochement bancaire ? ¥
Compte : 512000 Bangue
- Saisir la référence de I'état de rapprochement. Reéférence : janvier 2018
’ . Périodedu: 01012018 [5) = au 31012018 [5)
- Paramétrer la période.
Solde initial : 12 200,00
- Saisir le solde initial du relevé bancaire. Solde final - | 24620000
- Saisir le solde final du relevé bancaire.
Annuler

- Cliquer : OK.
= Les écritures comptables du compte banque sont affichées avec une colonne : code pointage a gauche.

- Comparer chaque ligne du relevé bancaire avec celles du compte banque et double cliquer la colonne Code
pointage chaque fois qu'il y a une correspondance entre une ligne du relevé et une ligne des écritures.
= Une croix est affichée dans la colonne :

Compte: 512000 S R Bam:u/ Solde 4234200 Debit

Date du 01/01/2018 m T au 3012018 m Inclure les écritures en: [ Brouillard ] Simulation

Pointage : (U Les pointées ® Les no intées O Les deux
Relevé bancaire : Solde initial 12200.00  Solde final 24 600,00 Ecart -22.00
Pointage en cours : Débit 33 666,00 Crédit 2124400 Solde pointé 12422,00
Y Filtes v ®Vues v | X & @ | & v P ?
J Code pointage, MW° mouvement |Code du journal, Date = Libellé Montant débit Montanhcrédit Solde évolutif | Numéro de piéce Référence ]
01/01/2018 Report A-nouveaux 01/01/2018 12 200,00 12 200,00
X & BQ 02072018 | vir Pimode solde 3 nouveaux 14 200,00 26400 00 Jjamuer 2018
X = 25| B@ 070712018| REOOOT 270.00° 2667000 Jjamaer 2018
X 3| B2 10/07/2018| Solde URSSAF 4871800 27 800,00 sanvier 2018
X 4| 8@ 100407/2078| Solde péle emploi 1850.00| 79 950,00 Janvier 2018
X 5| B2 100407/2018| Solde TVA due 730000 \(3650.00 janvier 2018
X 26| BQ 10072018 REOO0Z 7 808,00 ZMBW Jjamuer 2018
X 29| 8@ 100407/20718| virement natexi 860.00) 25 5}9@0{}' Janvier 2018
X 28| B2 1207/2078| Frais impaye 234,00 25 364\20 sanvier 2018
X 27 B@ 1307/:2078| REOOOT 171.880.00| ?3484.0}% janvier 2018
X 7| BQ 1507/2018| Solde Schorle 3 nouveau 17 300,00 24 784,00 janvier 2018
X 9| BQ 2072018| Chéque 456123789 48.00 24 83200 Jjamaer 2018
X 17/ 80 22012018 Chegue 147258963 60.00 24 77200 Janvier 2018
X 12| 8Q 230720718 retrast carte wisa 150,00 24 62200 Janvier 2018
L 45 866,00 2124400 24 622,00
24 622.00 (V]
1/14

- A la fin un écart peut apparaitre, vous devez en identifier la cause et passer éventuellement les opérations qui
en découlent dans le journal de banque.
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= Enregistrer une écriture

- Cliquer I'outil : + Créer
= Une page de saisie est affichée.
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- Saisir I'écriture manquante qui doit étre prise en compte dans I'état de rapprochement.

- Cliquer le bouton : Enregistrer
- Cliquer le bouton : Fermer

= L’état de rapprochement redevient actif, I'écriture saisie apparait dans I'état de rapprochement.

= Sauvegarder I’état de rapprochements

- Cliguer le bouton : Fermer

- Cliquer : Oui

- Cliquer : OK.

= Modifier un état de rapprochements

Ciel Compta Evelution (16.2) - version étudiants

Wous n'avez plus d'écart.
Avez-vous terming votre rapprochement bancaire ?

Non

Ciel Compta Evelution (16.2) - version étudiants

e Le rapprochement bancaire s'est effectué correctement.

- Cliguer le menu : Traitements — Rapprochement bancaire...

- Cliquer I'option : Modifier un rapprochement bancaire.

- Cliquer : OK.
- Sélectionner le compte banque a traiter.
- Cliquer : OK.

- Sélectionner la référence de I'état de rapprochement.
- Cliquer : OK.

= Afficher un rapprochement bancaire

- Cliguer le menu : Traitements — Rapprochement bancaire...
- Cliquer l'option : Afficher les rapprochements bancaires.

- Cliquer : OK.
- Double-cliquer le rapprochement bancaire a ouvrir.

= Editer un rapprochement bancaire

- Cliguer le menu : Traitements — Rapprochement
bancaire...

- Cliquer l'option : Editer un rapprochement bancaire.

- Cliquer : OK.

- Sélectionner la destination : Imprimante ou Apercu.
- Sélectionner I'état a éditer.

- Cliquer : OK.

[3) Etat rapprochement
Imprimante Apercu Fichier E-mail | Fermer
Ctri+P Cwl+E A+l  AR+E | Echap
Hiair e e A Voir la vignette Vignette
Liste des états disponibles
Etat de rapprochement bancaire —=
Pointage par rapprochement =
20) . Sl B =5

Commentaire : Etat de rapprochement bancaire

Famille - Etat de rapprochement ~
Type : Colenne
Editicn de I'état de rapprochement bancaire.

Plusisurs possibilités de sélection -

- Le code du rapprochement bancaire,

-Prendre en
soldes,

- Prendre en compte les écritures en simulation dans le caleul des
soldss.

compte les écritures en brouillard dans |e calcul des

U -




