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1. CREER UNE FICHE D’IMMOBILISATION 

▪ Créer la fiche d’immobilisation 

- Cliquer le menu : Immobilisations – Liste des immobilisations… 
 La liste des immobilisations est affichée :  

 
- Cliquer l’outil : + Créer. 

 

 

 

 

 

- Sélectionner le type d’immobilisation à créer : Immobilisation. 

 
- Saisir le code de l’immobilisation, son libellé et le numéro de compte à utiliser. 

 

- Sélectionner ou créer la famille d’immobilisation à laquelle rattacher 
l’achat. 

 
 

▪ Créer une famille 

- Cliquer le bouton : Parcourir […] puis cliquer le bouton : Créer… 
en bas à gauche de la fenêtre. 
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- Saisir le code de la famille puis son libellé. 
 
- Saisir le mode d’amortissement retenu pour 

cette famille par défaut. 
 
- Paramétrer la durée par défaut. 
 
- Cliquer : OK. 
 
 
 
- Saisir les autres données : Fournisseur, Date d’achat, date de mise en service, valeur d’achat HT… 

 

▪ Afficher le tableau d’amortissement 

- Cliquer l’onglet : Plan. 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
- Cliquer l’outil : OK pour 

enregistrer l’immobilisation. 
 
 

▪ Enregistrer l’écriture dans le journal des OD 

 Une fenêtre propose d’enregistrer l’écriture comptable : 

 
- Cliquer : Oui.  
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 Une fenêtre permet de paramétrer l’écriture comptable : 

 

 
- Sélectionner le journal (en 

général de journal des OD, 
pour le modifier, cliquer le 
bouton : Parcourir […]. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Cliquer le bouton : OD. 

 
- Cliquer : OK. 
 
 
- Contrôler les dates et les mentions 

affichées. 
 
 
 
- Sélectionner le mode de paiement. 
 
- Modifier éventuellement le libellé 
 
 
 
 
 
 
- Cliquer : OK. 
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 Une fenêtre confirme l’enregistrement :  
 
 
 
 
 
 

2. VISUALISER L’ECRITURE 

- Cliquer le menu : Listes – Ecritures 
 Les écritures sont affichées : 

 

- Double-cliquer l’écriture pour l’afficher :  

 

3. ÉDITER UNE FICHE D’IMMOBILISATION (APERÇU, IMPRESSION, PDF) 

- Cliquer le menu : Immobilisations – Liste des immobilisations… 
- Double cliquer l’immobilisation à éditer 
- Cliquer l’outils : Aperçu 
- Sélectionner l’option : Fiche immobilisation 
- Cliquer l’outils : Aperçu 
- Cliquer le bouton : Imprimer Tout ou Visualiser en PDF 
- Cliquer l’outils : Fermer 
 

4. ÉDITER UNE ETIQUETTE CODES-BARRES DE L’IMMOBILISATION 

- Cliquer le menu : Immobilisations – Liste des immobilisations… 
- Double cliquer l’immobilisation à éditer 
- Cliquer l’outils : Aperçu 
- Sélectionner l’option : Codes barres pour une immo 
- Cliquer l’outils : Aperçu 
- Cliquer le bouton : Imprimer Tout ou Visualiser en PDF 
- Cliquer l’outils : Fermer 


