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Ciel propose une saisie assistée des factures fournisseurs. Ces écritures sont ensuite visibles et modifiables a
I'aide du menu Listes - Ecritures.

- Cliquer le menu : Saisies puis Facture/Avoir fournisseur...
= Une grille de saisie guidée des factures fournisseurs apparait et le journal d’achat est sélectionné :

Dossier  Edition  Listes  Immobilsations  Saisies  Tratements  Efats  Echanges  Divers  Fenétres  Aide

Accueil || Facture/fir fournisseur X

m o @7 0 0 x

Saisir a partir  Enregistrer  Enreagistrer Palette | Enregistrer Fermer
d'un modéle modéle  abonnement | 74

Tout effacer | Apercu Imprimer

ECrituTe Editio Actions Compte Affichage Fenétre

Saisie: ® Fa OA\c'Di[

écriture = Intitulé compte ® Libellé écriture libre:

Fournisseur :

Option :

N* facture : Libelle :

Date: 19082017 [5) Echéance: 1902017  [3)

Réf. pointagellet. : Analyt. : {.!p
Total TTC : Ventiler sur: O Un compte ® Plusieurs comptes
Ligne : Insérer Effacer
“® Vues v G‘). @ @ Lo
N* de compte Intitulé du compte Montant HT Taux de TVA Compte de TVA| Montant de TVA | Code analytique Cluantité

L Saisie : @ Fat Avoi
- Sélectionner la nature du document | Sisie: @Fagure O Avoir

- Activer I'option : Libellé écriture libre.
- Sélectionner ou créer le numéro de fournisseur en appelant la liste [F4].
- Saisir le numéro de facture, le libellé, la date.

- Saisir le montant TTC de la facture. Il est possible de ventiler ce montant sur un ou plusieurs comptes.
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= Ventilation sur un seul compte

- Sélectionner le compte d’achat de contrepartie (601, 607 ou autres charges).
= L’écriture est automatiquement ventilée et la TVA par ligne affichée.

Dossier  Edition  Listes Echanges

Immobilisations

Saisies  Tratements  Etats Divers

Fenétres

Accueil |v  Facture/Avoir fournisseur *

A [ & L.l o &8 2™ @
Q €, Consulter
Tout effacer | Apercu Imprimer | Saisir & parfir  Enregistrer  Enregistrer FPalette
dun modéfe  modéle  abonnement | 4 4 Letirer
Ecriture Edition Actions Compte Affichage
Saisie: (@) Facture OAmi[

Q® x

Enregistrer Fermer

Fenétre

&) Libellé &criture = IntituJé compte

Option : O Libellé &criture libre
Journal : HA hchats
Fourniszeur: 407002 pomona
M facture: A43-4789 Libellé: A43-4789
Date: 191082017 [5]| Echéance: 19082017 [5)
Réf. pointage/let. : A43-4739 Analyt. - -I:Ip
Total TTC: 300000 Ventiler sur: @ Un compte ] Flusieurs comptes
Tauxde TVA: 20.00 % kel

Total HT :
Total TVA

Contrepartie :

601010

Code analytique :

Enregistrer : l@'ﬂrcruillr:ln:l l:::'Er:lliclaticm C'Simglatian

o

- Cliguer le bouton : Enregistrer. Enregistrar

- Cliquer le bouton : Fermer
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= Ventilation sur plusieurs comptes

- Saisir ou sélectionner le 1°" compte d’achat (compte 601 ou 607 ou autres charges) sur la 1" ligne puis saisir
son montant HT.

- Cliquer le bouton : Insérer ou passer a la 2¢ ligne ([Tab] ou clic).
- Saisir ou sélectionner le 2¢ compte d’achat sur la 2¢ ligne et saisir son montant HT.

- Continuer tant qu’il y a des comptes a ventiler

Dossier  Edition  Listes  Immobilisations  Saisies  Tratements  Etats  Echanges  Divers  Fenétres  Aide

Accueil v Factureffvoir fournisseur *

P LB M B B e 0 x

Tout effacer | Apercu Imprimer | Saisir 3 partir  Enregistrer  Enregistrer Palette | Enregistrer Fermer
d'un modéle modéle  abonnement é&Leﬁrer

Ecriture Edition Actions Compte Affichage Fenétre

Saisie : ® Facture O Avair

Option : ) Libellé écriture = Intitulé compte @ Libellé criture libre

Journal ;. HA - Achats
Fournisseur : 407002 -  pomona
N* facture : A43-4789 Libellé : A43-4789

Date: 19022017 [3) Echéance: 19082017 [3)

Réf pointagellet : A43-4789 Analyt. - -I:IJnl
Total TTC : 300000 Ventilersur: Un compte Plusieurs comptes
Ligne: Inzérer Effacer
®Vues v [ B @ # .
M* de compte Intitulé du compte Montant HT Tauxde TVA  Compte de TVA Montant de TVA | Code
601010 achats fruits 1 500,00 20,00 445667 300,00 |
601020 achats legumes 1 000,00 20,00 445667 200,00
- Cliguer le bouton : Enregistrer. °

- Cliquer le bouton : Fermer Enregistrar




