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Ciel propose une saisie assistée des factures clients. Les écritures sont ensuite visibles et modifiables à l’aide 
du menu : Listes - Écritures.  
 
 
- Cliquer le menu : Saisies puis Facture/Avoir client.  
  Une grille de saisie guidée des factures apparaît et le journal de vente est sélectionné :  

- Sélectionner la nature de la facture  

- Activer l’option : Libellé écriture libre. 

- Contrôler le journal sélectionné par défaut : VT – Ventes.  

 

- Sélectionner ou créer le numéro de client en appelant la liste [F4].    

- Saisir le numéro de facture, le libellé, la date.  
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- Saisir le montant TTC de la facture. Il est possible de ventiler ce montant sur un ou plusieurs comptes.  

 

▪ Ventilation sur un compte  

- Sélectionner le compte de vente de contrepartie (701, 707 ou un autre compte de produit).  
 L’écriture est automatiquement ventilée : 

 

 
- Cliquer le bouton : Enregistrer.  
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▪ Ventilation sur plusieurs comptes  

- Saisir ou sélectionner le 1er compte de vente (compte 701 ou 707 ou autres comptes de produits) sur la 1re 

ligne de la grille puis saisir son montant HT.  

 Le montant de la TVA est automatiquement calculé. Il reste à saisir le solde du HT sur d’autres lignes. 

- Cliquer le bouton : Insérer ou passer à la 2e ligne ([Tab] ou clic).  

- Saisir ou sélectionner le 2e compte de vente sur la 2e ligne et saisir son montant HT.  

- Continuer tant qu’il y a des comptes à ventiler. 

 

 
 
- Cliquer le bouton : Enregistrer.  
 
- Cliquer le bouton : Fermer 

 


