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1. AFFICHER UNE ECRITURE ET LA MODIFIER 

- Cliquer le menu : Listes puis Écritures... 
 
- Cliquer le mode d’affichage : Mouvements en haut de la fenêtre. 

 La liste des écritures (mouvements) est affichée : 

 

2. MODIFIER UNE ECRITURE 

▪ Modifier une écriture 

- Double-cliquer l’écriture à corriger. 
Ou : 
- Cliquer le mouvement puis cliquer le bouton : Modifier. 
 La fenêtre de saisie est affichée : 

 

- Cliquer l’élément à corriger et réaliser la modification souhaitée.  

- Cliquer le bouton : Enregistrer. 
 
 
 
- Cliquer le bouton : Fermer. 
 



Ciel  
Compta 

Fiche 12 
Afficher et modifier/supprimer une écriture 

cterrier 

Page 38 

 

 

 
 
 
 
Les boutons d’assistance peuvent être utilisés : 
 

 
Insère une ligne juste au-dessus. 

 
Efface une ligne. 

 
Duplique (copie) en dessous la ligne active. 

 
 

▪ Supprimer une écriture 

 
- Pour supprimer une écriture cliquer le bouton : Supprimer 
 


