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1. AFFICHER UNE ECRITURE ET LA MODIFIER

- Cliquer le menu : Listes puis Ecritures... l!!]
- Cliquer le mode d’affichage : Mouvements en haut de la fenétre. Mouvements

= La liste des écritures (mouvements) est affichée :

Dossier  Edition  Listes Immobilsations  Saisies  Traitements Efsts  Echanges Divers Fepétres  Aide

Accuell |V Liste des écrifures X

+7 8w 7 m Q £ X

2 B 13052017 |Brouillard  [facture 1245 1200,00

3 AN 30/04/2017 | Brouillard Report A-nouveaux 1096 566,00

Saisie standard
Saisie au kilométre

[
Créer Modifier Supprimer = Mouvements Lignes Lignes Fermer
- comptables analytiques
Ecritures Compte Affichage Fenétre
Du 01/01/2017 m T au 311212017 m Journal : | Tous - Statut: | Tous <
IcRng'm.pemﬂrtv?F\IIrva}Vuesv &@@ @v v P ?
~=% Glisser-déposer ici la colonne d
N® mouvement « | Code du journal Date Statut Libellé Montant Numéro de piéce Type

2. MODIFIER UNE ECRITURE

= Modifier une écriture

- Double-cliquer I'écriture a corriger.

Ou:

- Cliquer le mouvement puis cliquer le bouton : Modifier.
= La fenétre de saisie est affichée :

Dossier  Edition  Listes  Immobilisations  Saisies  Tratements  Etats  Echanges  Divers

Accueil W Liste des écritures Saisie standard (mvtn®2) X

“ o ® e

g e U O 6 ° X
Supprimer | Apercu Imprimer Enregistrer Enregistrer Palette | Enregistrer Fermer
modéle  abonnement
Ecriture Edition Actions Compte Affichage Fenétre

Options : (O Libellé = intitulé compte ~ ® Libellé libre ‘ ® Calcul automatique (O Caleul manuel
Journal : u Date:  1zmeroi7  [3) -

Libellé: facture 1245
Ligne : Solde Contrepartie Insérer Effacer Dupliguer

®Vues w I’_a @ @ Lo

N° de compte Libellg Maontant débit Maontant crédit | Code mode de paiement| Date d'échéance Référend

1 411000 facture 1246 1200,00 CB 18/08/2017
2 |445666 facture 1245 200,00
3 |707000 facture 1245 1 000,00
4

- Cliquer I'élément a corriger et réaliser la modification souhaitée.

- Cliquer le bouton : Enregistrer. 0

Enregistrer

X

Fermer

- Cliquer le bouton : Fermer.
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Les boutons d’assistance peuvent étre utilisés :

Insére une ligne juste au-dessus.

Effacer Efface une ligne.

Dupliguer Duplique (copie) en dessous la ligne active.

= Supprimer une écriture

- Pour supprimer une écriture cliquer le bouton : Supprimer @
Supprimer




