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1. SAISIR LES A NOUVEAUX 

- Ouvrir l’entreprise à traiter. 
- Cliquer le menu : Saisies.  
- Cliquer l’option : Saisie des À-nouveaux…. 
 Une grille de saisie est affichée à l’écran : 

 

- Saisir directement les montants au débit ou au crédit des comptes concernés.  
 Les totaux débits et crédits sont affichés au bas de l’écran : 

 

-  En fin de saisie, cliquer le bouton : Enregistrer.  
 Deux cas :  

• La balance est équilibrée : l’écriture est enregistrée dans le brouillard provisoire de saisie,  

• La balance n’est pas équilibrée : un message signale l’erreur, cliquer sur le bouton : OK, rechercher la 
cause de l’écart (erreur de montant ou compte absent) et procéder à la correction de l’écriture avant de 
renouveler la sauvegarde.  

 

- Indiquer la date de saisie du mouvement, puis le bouton : OK.  
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 Une fenêtre confirme l’enregistrement et indique le numéro de la pièce comptable : 

 

- Cliquer : OK 

 

2. CREER UN COMPTE EN COURS DE SAISIE 

 
 
- Cliquer le bouton : + Créer en haut de l’écran. 
Ou : 
- [F4] puis cliquer le bouton : Créer 
- Saisir le numéro du compte et son intitulé  

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Indiquer pour les comptes de tiers si 

le compte est lettrable en activant la 
case. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Cliquer : OK pour valider la création.  
 
- Poursuivre la saisie des montants 

pour les autres comptes. 
 
Ou : 

- Cliquer dans la colonne : N° de compte et saisir le numéro du compte à créer. 
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 Une fenêtre propose de créer le compte, cliquer : Oui puis paramétrer le compte. 

 

Ou : 
 
- Cliquer dans la colonne N° de compte et cliquer l’option : 

Créer dans la fenêtre contextuelle, puis paramétrer le 
compte. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Cliquer le bouton : OK.  
 Continuer la saisie au brouillard. 

 


