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1. METTRE EN FORME UNE LISTE

- Ouvrir la page d’accueil et la société a traiter.

- Cliguer le menu : Listes.

- Cliquer la liste a éditer : Journaux, Comptes ou Modes de paiement.
= L’écran affiche les éléments de la liste sélectionnée.

- Cliquer l'outil : Paramétres £ puis : Propriétés de la liste

Dossier  Edition  Listes  Immobilisations  Saisies  Tratements Etats Echanges Divers  Fenétres  Aide

Accueil v Lists des journaux X

+ /7 8 X

Créer Modifier Supprimer | Fermer
Journaux Fenétre

ICRWV?FiIMv@VUESvE{l@@ 2\ v P17
Exporter...

\TTis.... 4

Code - Intitulé Ty
; - lice + grande (Ctrl '+')

Pdlice - grande (Ctrl -')

Regnensionner toutes les colonnes
BQ Banque Treésq

HA Achats Acha Propriétés de fa liste...

oD Opérations Diverses oD

VT Ventes ‘Ventes

= La fenétre suivante est affichée :

@ Propriétés de |a liste ? x

Options d'affichage

Options

Mombre de lignes de titre : 1 2 3

Numéroter les colonnes

[ Gestion du glisser/deposer

[ Couleurs listing [“] Colonne de sélection
Affichage des images eventuelles : Mini w
Affichage des textes longs éventuels : Adaptes w

Lignes de séparation

Afficher les lignes horizontales
Aficher les lignes verticales

| Colonnes affichées... Annuler

- Cliguer le bouton : Colonnes affichées.
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= La fenétre de paramétrage des colonnes a éditer est affichées :

Colonnes disponibles Colonnes visibles lors de I'édition

\ \

(@ Colonnes affichées 7 *

[voir les commentaires [ afficher les options

Rubriques E{':,_ @ Colonnes visibles

65 Journaux Blcose [

Code Intitulé 3
Intitulé Type de journal

Type de journal Ajouter >3

Compte de contrepartie

I8 intitulé cpt contrepartie (Sl 5
Libellé contrepartie déb. N

Libellé contrepartie cré. Defaut

Contrepartie auto. saisie Augcune

Prochain n® de pigce

Tester les doublons

Rupture écrit. sur solde

Commentaire

DCumpI.es (Compte de contrepartie)

< >

Annuler

1714 < > 1/3

= Ajouter une colonne

- Cliguer la rubrique a ajouter dans le volet gauche puis cliquer le bouton : Ajouter >>, la rubrique passe dans
le volet droit, des colonne visibles.

= Retirer une colonne

- Cliguer la rubrique a retirer dans le volet droit puis cliquer le bouton : << Enlever, la rubrique est retirée du
volet des colonne visibles.

= Modifier ’ordre des colonnes

- Cliquer dans le volet droit la colonne & déplacer. 4
- Cliquer l'outil : Monter ou Descendre une ligne. $
- Cliquer : OK pour valider I'état.

2. APERGU ECRAN

- Afficher la liste souhaitée a I'écran.

Ca

- Cliquer l'outil : Apercu
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= La fenétre de paramétrage est affichée a I'écran :
[B) Etats "Liste des journau” ? X
& %
Apercu | Fermer
s | Foran

oir la vignette

La gélection seulement (1 &lément)

Liste des états disponibles

<Les colonnes de |a liste>
<La fiche standard>

Liste des journaux

3(3) <

Commentaire :

Nom : Liste des journaux
Famille : Liste des journaux
Type : Colonne

Liste des journaux

- Modifier éventuellement les parameétres d’affichage.
- Cliquer l'outil : Apergu ou [Ctrl] + [E].

= La liste est affichée a I'écran :

3. IMPRIMER UNE LISTE

= Filtrer les données a imprimer

- Afficher la liste a imprimer.
- Cliguer le bouton : Filtre.

B

[, Apercu: Liste des journaux - [m] x
& B WS X
@En aip+g var e-mail ~ ] M
Imprimer tout Visualiser en Fermer
- PD 4>
Alt+P A+ Echap
Wise en page + Navigation Fenetre
Dossier : bio-smoothiss. Liste des jourmaus Le 17/08:2017 -
LISTE DES JOURNAUX
AN A-nouveaux
Type de journal A-nouvesux
i= { Non
Compte de
Libellé débit de
Libell& crédit de
Rupturs sur salde Nen
Prochain n* de pidce
Tester les doublons Nen
nE -
Page: 111 Liste des journaux
@v > \Vues v | & @ @| & v | v Rechercher dans |a liste L7
| Code A| Intitulé | Type de journal I

AN A-nouveaux A-nouveaux
BQ / Banque Trésorerie
HA /  |achats Achats
oD /  |opérations Diverses oD
T / Ventes Ventes
/
/

= Des zones de filtre sont affichées en haut de chaque colonne.
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- Cliguer dans la zone de Filtre de la colonne concernée par le filtre.
- Saisir le critére de filtre et valider par [Entrée].

- Cliquer la case ﬂ pour désactiver le filtre.

Il est possible de sélectionner des éléments disjoints en cliquant des cases de sélection situées a gauche de
chaque élément :

'cﬂegumemeﬂv?ﬂmv‘@\fuﬁv&@@ B v 51 X7
4 Glisser-dg
N° Compte - Intitulé Solde signé Informations |
Valeurs a I'encaissement
511100 Coupons echus a l'encaissement

Cheques a encaisser

Effets a I'encaissement

Effets a I'escompte

Bangue

Compte: monnaie nationale
Comptes en devises
514000 Chéques postaux
515000 Caisses du tresor et ets publics
516000 Societe de bourse
517000 Autres organismes financiers
518000 Interets courus
= Imprimer une liste
A partir de I'Apergu écran
- Cliquer le bouton : Imprimer tout.
[, Apercu: Liste des journaux = O X

@ B ExAXen PDF + “Q" x

@En aip+E ar e-mail ~

Imprimertout Visualiser en Fermer
v PDF 4 >
Alt+P A+ o Echap
WiZe en page + Navigation renetre
~
Diossier : bio-smoothiss Lizte des journawe Le 17/08/2017
LISTE DES JOURNAUX
AN A-nouveaux
Type de journal A-NOUVERUX
Contrepartie ique Nan
Compte de contrepartie
Libellé débit de contrepartie
Libellé oédit de contrepartie
Rupture sur sclde Non
Frochain n® de pigce
Tester les doublons Non
0 A partlr de de Ia IISte [3 Ftats "Plan de comptes" ? *
- Cliquer le bouton : Imprimer e o X
Imprimer | Fermer
Ctrl+P chap
Eamon renetre

M voir la vignette Vignette :

La sélection seulement (1 élement)

Liste des états dizsponibles

Liste des RIB &

Liste des tiers

Plan de comptes

RIB
v
11 (10} < >
Commentaire :
Mom : Plan de comptes -
Famille : Plan de comptes
Type : Colonne

Liste des comptes du plan de comptes.

= CI'quer Ie bOUtOI’] . Im pr'mer ﬁ Possibilité de choisir : »




